UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc ldp - Tu do - Hanh phiic
So: 408 /UBND-TNMT Qudn 12, ngayd! thang ¥ nam 2015

Vé viée phéi hop giai quyét h
so nha dat theo co ché mot cura,
mot cura lién thong tai Quan 12.
Kinh gui:
- Vin phong Uy ban nhan dan quan;
- Phong Tai nguyén va Mai truong;
- Phong Quan ly do thi;
- Chi nhanhVin phong dang ky dat
dai Quan 12;
- Uy ban nhan dan phuong.

Can ctr Luat Dat dai nam 2013;

~Can cu Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 quy dinh
chi tiét thi hanh mét so6 diéu cua Luat Pat dai;

Can clr Quyét dinh s0 09/2015/QD- -TTg ngay 25 thang 3 nam 2015 cua
Thu tuéng Chinh pht vé ban hanh quy ché thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong tai cac co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Can ctr Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh ve cap Gxay chung nhén quyén st dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

Can ctr Thong tu s6 24/2014/ [T-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
Bo6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

Cin ctr Thong tu s6 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28 thang 8 nam
2014 cua B9 ]al nguyén va Moi truong va Bo No6i vu quy dinh chire nang,
nhiém vu, quyen han va co cdu to chire cia So Tai nguyén Moi truong thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong, Phong Tai nguyén va Mai
truong thude Uy ban nhan dén huyén, quan, thi xa, thanh phé thude tinh;

Can ¢t Thong tu s6 02/2015/TT -BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6

43/2014/ND-CP va Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cua Chinh phu;

Can cr Théng tu s6 15/2014/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 4 thang 4
nam 2015 cua B9 Tai nguyén va Moi truong, B6 Noi vu va Bo Tai chinh hudng
dan chire ning, nhiém vu, quyen han va co ché hoat dong cua Van phong dang
ky dat dai truc thuoc So Tai nguyén va Moi trudng;

Can cr Quyét dinh s6 1839/Qb- BTNMT ngay 27 thang 8 nam 2014 cua
Bo truong Tai nguyén va Mdi truong vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh linh



vuc dat dai thugc pham vi chire nang quan ly nha nudc cua Bo Tai nguyén va
Moi truong;

Cén cu Quyét dinh s6 3451/QD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2009, Quyét
dinh sb 3492/QD-UBND ngay 21 théng 7 nam 2009, Quyét dinh sé 4948/Qb-
UBND va Quyét dinh so 4949/QD-UBND ngay 05 thang 11 nam 2010 cua Uy
ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh b6 thu tuc hanh chinh chung

&4p dung tai quan-huyén, phuong, xa, thi trdn trén dia ban thanh phé H6 Chi
Minh;

Can ctr Quyét dinh sb 33/2014/Qb-UBND ngay 15 thang 10 ndm 2014
ctia Uy ban nhéan dén thanh phé quy dinh vé dién tich toi thiéu duoc tach thira:

Xét To trinh 56666 /TTr-TNMT ngay £4 thang 7 ndm 2015 clia Phong Tai
nguyén va Mai truong,

Nay Uy ban nhan dan Quan 12 ¢6 y kién nhu sau:
1. Vé trach nhiém cia cic don vi trong viée giai quyét ho so nha dat:
1.1. Giao Vin phong Uy ban nhin din quén:

- Ph01 ‘hop cung Phong Tai nguyén va Mai truong tiép nhan va tra kct qua
giai quyet ho S0 chuyén muc dich sir dung dat cap Giay ching nhén quyén sir
dung dat, quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gin llen voi dat (Glay chimg nhan)
lan dau, cap Glay chimg nhén bo sung tai san gan lién véi dat, tach hodc hop
thira dét thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan quén theo co ché mét ctra, mét
ctra lién thong tai Van phong Uy ban nhan déan quén;

- Phoi hop trinh ky, cho s6 va dong déu hd so;

- Cong khai phéan cong phéi hop giai quyét hd so nha dat trén dia ban
quéan tai Van phong Uy ban nhan dan quan.

1.2. Giao Phong Tai nguyén va Moi truong:

- Phéi hop cung Van phong Uy ban nhan dén quan tlep nhéan va tra két
qua giai quyet ho so chuycn muc dich su dung dat, cap Glay ching nhan lan
dau, cap Gidy chimg nhén bo sung tai san gén lién vai dét, tach hodc hop thira

dat theo co ché mot clra, mot cira lién thong tai Van phong Uy ban nhan déan
quan;

- Lap phleu chuyen thong tin dia chinh va trinh Uy ban nhan dan quén
giai quyét ho so chuyen muc dich sir dung dat, tach hodc hop thua dat (ke ca
truong hop chuyén muc dich mét phan thira dat) thudc tham quyén ctia Uy ban
nhan dan quan;

- Kiém tra ho s0' va trinh Uy ban nhan quén giai quyet ho so cap Gidy
chtng nhén lan dau, cap (nay ching nhan bd sung tai san gan lién véi dat cua
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc s hitu nha ¢ gan lién v6i quyén st dung dat & tai dia ban Quén 12;



- Chiu trach nhiém chu tri va phdi hop voi cac don vi 6 lién quan dé trinh
Uy ban nhan dan quén giai quyét cac vuong mac, kho khan lién quan dén cong

tac giai quyét ho so hanh chinh vé& dét dai thudc tham quyén cta Uy ban nhén
dan quan.

1.3. Giao Phong Quan ly do thi (QLDT):

- Phéi hop kiém tra hién trang sir dung dat va c6 y kién vé didu kién ha
tang khi xem xét giai quyét hd so chuyén muc dich, tach hop thira dt;

- C6 y kién vé quy hoach, cong trinh xay dung va cac y kién khéc theo dé
nghi cua Phong TNMT.

1.4. Pé nghi Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Quéin 12 (Chi
nhianh VPDKDD Quan 12):

- Phan cong can bd, phdi hop voi Van phong Uy ban nhan dén quan trong
viéc tlep nhan va tra két qua giai quyét hd so cap ho so thude tham quyén giai
quyét ctia Van phong dang ky dat dai theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai Van phong Uy ban nhan dan quén;

- Chiu trach nhiém tham tra vé phéap ly hd so, lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh, xac nhéan day du cac noi dung ghi tai muc III trén don dang ky cap
Gidy ching nhan (mau so 04a/DK) va du thao Glay ching nhan (dang cap Glay
chtng nhan lan dau va cép Glay chimg nhan b6 sung tai san gan lién voi dat)
trinh Phong TNMT kiém tra dé trinh Uy ban nhan dan quin xem xét cip Gidy
chung nhan;

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh theo quy dinh;

- th hop voi Phong TNMT dé giai quyct hé so chuyen muc dich su
dung dat, cap Glay chimg nhan lan dau, cip Gidy chung nhan bo sung tai san
gan lién voi dat, cap Gidy chimg nhan do tach hodc hop thua dat va cac ho so
khéc thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan quén.

1.5. Giao Uy ban nhin dan phuong:

- Cong khai phén cong phoi hop giai quyét hd so nha dat trén dia ban
quan tai Uy ban nhan dan phuong;

- Kiém tra, xac nhan hién trang, nguoén goc qua trinh s dung dat va cong
trinh ¢o trén dat theo cac ndi dung trén don diang ky cap Giay ching nhan;

- Xac nhan trén don dé nghi hién dit cua chu str dung dat ddi véi phan dat
thudgc quy hoach 10 gidi duong giao thong;

- Phéi hop kiém tra hién trang st dung dat va c6 y kién theo dé nghi cta
Phong TNMT.

2. Vé viée phdi hop gidi quyét ho so nha dat:

Uy ban nhan dan Quan 12 dé nghi cac don vi phéi hop giai quyét mot sb
ho so nha dat trén dia ban quan, cu thé nhu sau:



- Hb so chuyén muc dich str dung dat (Chi tiét theo Phu luc 1 dinh kem);
- Ho so tach hoic hop thira dat (Chi tiét theo Phu luc 2 dinh kém);
- Ho so cap Gidy chimg nhan lan dau (Chi tiét theo Phu luc 3 dinh kém);

- Ho so cap Gidy ching nhan bd sung tai san gin lién voi dét (Chi tiét
theo Phu luc 4 dinh kém).

Riéng dbi véi thanh phan hé so chuyén muc dich sir dung dat ho so tach
hoac hop thua dat, ho SO’ cap Giay chimg nhén lan dau va hé so cép Gidy ching
nhén bd sung tai san gin lién véi dat duoc tiép nhan theo quy dinh cua Luat Pit
dai nam 2013 va cac van ban hudng dan thi hanh (dinh kém thanh phan hd so
tiép nhan trich theo Luét Dat dai nam 2013 va cac vin ban huéng dan thi hanh).

3. Phan cong trén cua Uy ban nhan dan Quan 12 dugc thuc hién tir ngay
01 thang 8 nam 2015 va dugc 4p dung cho dén khi Uy ban nhan déan thanh phd
ban hanh quy ché phdi hop gitra Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai véi Phong TNMT, Uy ban nhén dan quan.

Uy ban nhén dan Quan 12 de nghi cac don vi thuc hién theo phdi hop néu
trén. Truong hop néu co vuong méc, cac don vi gui y kién vé Phong TNMT de
Phong TNMT tong hop trinh Uy ban nhan dan quan xem xét, diéu chinh cho
phi hop véi tinh hinh thuc té trén dia ban quan./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; ) KT CHU TICH
- SO Tu phap, Noi vu thanh pho; .

- S& TNMT, Van phong DKDD thanh phé:
- TT. UBND quédn (CT. cac PCT);

- Phong TP, NV quan:
- VP. UBND quan;
- Luu: VT.




-béi tucm

PHU LUC 1

1 quyét hd so khong qua 20 ngay lam viéc.
; n la cac co quan nha nude tham gia giai quyét ho so.

BRGT op giai quyét hd so chuyén muc dich sir dung dat
iiri 50 A8/ UBND-TNMT ngéysdd thing # néim 2015 cia UBND quan)

A \
Trinh ty Tréch nhi¢m thyre hign tﬁ?r:ﬁ?g’u
Sau khi chii sir dung dét chuén bj diy di ho so theo quy dinh, cic don vi phéi hop thwe hién nhw sau:
bgﬁ’)ph".“g Tiép nhan hd so tai To Tiép nhan va Tra két qua thude Vin phong .
g UBND quén 01 ngay
Phong TNMT P
| - Chu tr, ph01 ‘hop cung Phong QLDT, UBND phuong kiém tra thuc |
! dia, co y kién vé didu kién ha ting déi voi phin dat dé nghi chuyén muc
’ dich st dung; ' 1 1
- Kiém tra ho so, 1ap va ky phicu chuyén théng tin dia chinh, to trinh dé
2. Phong TNMT, trinh UBND quyét dulh (‘:hO phép chuyén muc dich sur dung dat (dinh
QLDT va UBND kém theo du thao Quyét dinh): 11 ngay
phuong - Dy thao va trinh UBND quén ky Gidy chimg nhan ddi véi trromg hop
phai ky lai Gidy chimg nhan da cap.
| *Trieong hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Phong TNMT tham
muu UBND tra ho so hodc Phong TNMT huong dan mdt lin bang vin
ban cho chui sir dung dat bo sung ho so.
3. VAL PRONE | o ey i Ao Py . SR Y 2 s
UBND quén Trinh UBND quan ky Giay chimg nhén, cho so va dong dau ho so. 03 ngay
B - PhO-r.l_U. TNMT a{ﬁ},cn hd so cho Chi nhanh VPBKDD ngﬁif Xéc
4 Phone TNMT nhan trén Gidy chimg nhén da cip ngay sau khi UBND quén cho phép
C'h. :1(;111'bh S| chuyén muc dich st dung dat (Dang cdp nhét, khong phai ky lai Gidy
VPIBKaSD Qua chimg nhan). ' , 05 ngay
12 ' uan - Chi nhanh VPDKDD Quan 12 cdp nhat bién dong trén Gidy chimg
| nhén va chuyén ho so lai cho Phong TNMT.
8 st - Van phono UBND quan phdi hop cung Phong TNMT tra két qua giai
i‘B\all])p (?.n‘é quyét hd so cho nguoi str dung dét tai T6 Tiép nhan va Tra két qua thude
| Ph‘} ]Elﬁ]ﬂ Chi Van phong UBND quén; \ Theo ngay |
nhgrrfv%BKéD - Chi nhanh VPDKDD Quan 12 cdp nhét, chinh Iy hd so dia chinh theo hen
Quén 12 quy dinh; phdi hop voi Phong TNMT trong viéc quan ly, luu trir hd so

chuyén muc dich sir dung dat da giai quyét cho nguoi sir dung dat.




-Thmglan\ ‘Grhop i

) PHU LUC 2
AN’ 'ﬂ i hop gidi quyét ho so tach hoic hop thira dit

uyét hd so khong qué 20 ngay lam viéc.

- Déi tugng thud hien la céc co quan nha nude tham gia giai quyét ho so.

U8/ UBND-TNMT ngéyd¥. thang & nam 2015 ciia UBND qudn)

A o
Trinh tu Trach nhiém thue hién % neay
; thure hién
Sau khi chi sir dung dét chuan bi diy di ho so theo quy dinh, cic don vi phéi hop thue hién nhwr sau:
el Tiép nhan hd so tai TS Tiép nhan va Tra két qua thuée Van phong 1
UBND quén, UBND qudn 01 ngay
Phong TNMT quan.
- Kiém tra hd so do nguoi str dung nha dét nop;
- Lap to trinh va du thao Giéy chimg nhén dé trinh UBND quén xem xét
 cho phép tach, hop thira dat (D61 voi cac truong hop can phai phdi hop
dé giai quyét ho so thi Phong TNMT chu tri, phoi hop voi Phong QLPT,
2. Phong TNMT. UBND phuong dé trinh UBND quén xem xét);
QLDT,UBND ' _ Lap va ky phiéu chuyén thong tin dia chinh (Phét hanh phiéu chuyén | 16 ngay
phudmg ' thong tin dia chinh sau khi UBND quén ky Gidy chimg nhén).
" *Treomg hop ho so chiea du dieu kién gidai quyét: Phong TNMT tham |
: muew UBND tra hé so hodic Phong TNMT huong ddn mét lan bing vin
i ban cho chu sit dung nha dét bé sung ho so.
= Vo padEe " Trinh UBND quén ky Gidy chimg nhén va dong déu hd so 03 ngay
UBND quén | : ‘ ’ =
- - Vin phong UBND quén phoi hop cung Phong TNMT tra két qua giai
4. Van phong quyét ho so cho ngudi sir dung dét tai To Tiép nhan va Tra két qua thudc
UBND quén, Vin phong UBND quén; ‘ | Theo ngy
Phong TNMT.Chi - Chi nhanh VPDKDD Quan 12 cdp nhdt, chinh ly ho so dia chinh theo hen
nhanh VPDKDD quy dinh; phdi hop véi Phong TNMT trong viée quan ly, Iuu trit hd so :
Quéan 12 tach hodic hop thira dat da giai quyét cho nguoi sir dung nha dét.




PHU LUC 3

UBKD phuong).

- Déi tugng thuc hién 1a cac co quan nha nudc tham gia giai quyét hé so.

iai quyét ho so cip Gidy chirng nhan lin diu
JUBND-TNMT ngcrye¥ thing & nam 2015 ciia UBND qudn)

Trinh tur Trich nhiém thye hién S0 ngay
% T thuc hién
Sau khi chi sir dung dit chuén bi diy di hd so theo quy dinh, cic don vi phéi hop thue hién nhw sau:
1. Véan phong - Tiép nhan ho so tai To Tiép nhan va Tra két qua thude Vin phong
UBND quén, UBND quan; 02 ngay
Phong TNMT - Chuyén ho so dén UBND phuong.
- Kiém tra hd so; cong khai két qua kiém tra hd so trong thoi gian 15 (fhlzrgaal{é
: ; ngay :
4 LBNDphusmg, | Xac nhin cic ndi dung trén don diang ky cip Gidy chimg nhan va l.SA nga;zft
chuyen hd so dén Phong TNMT. o
1 ho s0)
3. Phong TNMT | C huyen hd so dén Chi nhanh VPDKDD Quan 12. 01 ngay
i Tham tra ho so dang ky cap Giay chimg nhan theo ho so hién Turu trir tai
‘ Vian phong dang ky dét dai; x4c minh thuc dia trong truong hop can thlet
— ' xac nhan day du cac ndi dung ghi tai muc II trén don déng ky cap Gidy
4. Chi nhanh
VPDKDD Quin | c.hu’ng nhin (mau s 04a/DK); 9 ngly
12 ; - - Lap du thao Gidy chimg nhan;

5. Phong TNMT,

- Lap va ky phiéu chuyén thong tin dia chinh (Phat hanh phiéu chuyén

thong tin dia chinh sau khi duoc UBND quan ky Gidy chimg nhan).

- Kiém tra hd so' do Chi nhanh VPDKDD Quén 12 trinh;

- Lap to trinh dé trinh UBND quan xem xét cap Glay chimg nhén (Ddi

- vOi cac truong hop can phai ph01 hop dé giai quyét hd so thi Phong |

TNMT chu tri, phdi hop véi Phong QLDT, UBND phuong dé trinh

QDL UBND |1 1pdm i semsis) 7 ngay
phuong ;
i *Truong hop hé so chia du d‘i_é:u kién_ giai quyét: Phong TNMT tham
- muer UBND qugn van ban chuyén tra ho so.
6. Van phong | 11 UBND quin ky va déng dduhd so 03 ngay
UBND quén : ’
i - Van phong UBND quén phoi hop cung Phong TNMT tra két qua giai
7. Van phong
i i quyét ho so cho nguoi str dung dét tai To Tiép nhan va Tra két qua thude
UBND quan, :
Phong TNMT,Chi | ¥ 20 proog UBND quan, - Theo ngaty |
" P - Chi nhanh VPDKDD Quén 12 cép nhét, chinh ly ho so dia chinh theo f
nhanh VPDKDD hen
Quén 12 | quy dinh; phéi hop véi Phong TNMT trong viée quan ly, luu trix hd so
. | cp Gidy chimg nhan lan dau da giai quyét cho ngudi sir dung nha dat.




PHU LUC 4
oi gian phdi hop giai quyet ho so cap

‘,.s-f‘-

‘nlian cho truomg hop bd sung tai sin giin lién véi dat.
- 408 /UBND-TNMT ngaydl théng & niim 2015 ciia UBND qudin)

5Lh§?'glal quyét hd so khong qué 20 ngay 1am viéc (chua ké 15 ngay niém yét
cong khai h so tai UBND phuong).

- Ddi tugng thye hién 13 cac co quan nha nudc tham gia giai quyét ho so.

A ~
Trinh tw Tréch nhiém thyc hién tﬁﬁ:ﬁ;‘gﬂ
Sau khi chii sir dung dit chuén bi ddy @i hd so theo quy dinh, cic don vi phdi hep thue hién nhw sau:
1. Vian phong - Tiép nhén hd so tai T6 Tiép nhin va Tra két qua thude Vin phong
UBND quén, UBND qudn; 02 ngay
Phong TNMT - Chuyeén ho so dén UBND phuong ‘
Kid A " : 1k ok gl A - 5 ngay
- Kiém tra ho so; cong khai két qua kiém tra ho so trong thoi gian 15 (chua ké
y ngay; ) , :
2 UBNDPRUOE | "4 nhan cac ndi dung trén don ding ky cbp Giky chimg nhan v b
chuyén ho so dén Phong TNMT. hd sg)
3.Phong TNMT | Chuyén hd so dén Chi nhanh VPPKDP Quén 12 01 ngay
- Thim tra hd sordangkycép Gidy chimg nhan theo hé so hién luu trir tai
Vanphongdangkydaxdal xacnhandayducacnm dung ghi tai muc 111
4. Chi nhanh trén don déng ky cap Gidy chimg nhan (mu s6 04a/DK);
VPBKDD Quén - Lap du thao Glgy chung nhén; ) i 5 ngay
12 - Lap va ky phiéu chuyén thong tin dia chinh (Phat hanh phiéu chuyén
thong tin dia chinh sau khi duge UBND quén ky Giay chimg nhén).
- Kiém tra h6 so do Chi nhanh VPDKDP Quén 12 trinh; '
- Lap to trinh dé trinh UBND quéan xem xét cap Gidy chimg nhén (Doi
5. Phong TNMT voi cac truomg hop can phai phoi hop dé giai quyét hd so thi Phong
X & > | TNMT chu tri, phoi hop véi Phong QLDT, UBND phuodng dé trinh .
QLPT, UBND UBND aui 4 ngay
\ quén xem xét).
phudng
*Truong hop hé so chua di d{éu kién gidi quyét: Phong TNMT tham
mueu UBND qudn vin ban tra ho so:.
6. Vian phong 3 T Y .
UBND quén Trinh UBND quén ky va déng dau ho so. 03 ngay
7 Vin Phe - Vén phong UBND quén phdi hop cung Phong TNMT tra két qué giai
e Dol quyét hd so cho ngudi sir dung nha dét tai T6 Tiép nhan va Tra két qua
Phe 'Ic‘fIMaILT Chi thudc Van phong UBND quén; Theo ngay
] ‘?“]gVPDK}’)D - Chi nhénh VPDKDPD Quén 12 cép nhét, chinh 1y hd so dia chinh theo hen .
Quén 12 quy dinh; phéi hop v6i Phong TNMT trong viée quan 1y, Iuu trir hd so

cAp Gidy chimg nhan da giai quyét cho ngudi sir dung nha dat.




