
U Y B A N N H A N D A N Q U A N 12 C O N G H O A X A H O I C H U N G H I A V I E T N A M 
Doc lap - Tu- do - Hanh phuc 

S6: m /UBND-TNMT Quan 12, ngayd^ thang =\ nam 2015 

Ve viec phoi hgp giai quyet ho 
so nha dat theo co che mot ciia, 
mot cua lien thong tai Quan 12. 

Kinh gui: 
- Van phong Uy ban nhan dan quan; 
- Phong Tai nguyen va Moi truong; 
- Phong Quan ly do thi; 
- Chi nhanhVan phong dang ky dat 

dai Quan 12; 
- Uy ban nhan dan phuong. 

Can cu Uuat Dat dai nam 2013; 

Can cu Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 quy dinh 
chi tiet thi hanh mot so dieu cua Uuat Dat dai; ' 

Can cu Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 nam 2015 ciia 
Thu tuong Chinh phu ve ban hanh quy che thuc hien co ehc mot cua, mot cua 
lien thong tai cac co quan hanh chinh nha nuac a dia phuong; 

Can cu Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua 
Bg Tai nguyen va Moi truong quy dinh ve cap Giay chung nhan quycn su dung 
dat, quyen so huu nha a va tai san khac gan lien vai dat; 

Can cu Thong tu so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua 
Bg Tai nguyen va Moi truong quy dinh ve ho so dia chinh; 

Can cu Thong tu s6 50/2014/TTTT-BTNMT-BNV ngay 28 thang 8 nam 
2014 ciia Bg Tai nguyen va Moi truong va Bg Ngi vu quy dinh chuc nang, 
nhiem vu, quyen ban va co cau to chuc ciia So Tai nguyen Moi truong thuoc Uy 
ban nhan dan tinh, thanh pho true thuoc Trung uong, Phong Tai nguyen va Moi 
truong thuoc Uy ban nhan dan huyen, quan, thj xa, thanh pho thuoc tinh; 

Can cu Thong tu so 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua 
Bg Tai nguyen va Moi truong quy dinh chi tiet mot so dieu ciia Nghi dinh so 
43/2014/ND-CP va Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 
cua Chinh phu; 

Can cu Thong tu so 15/2014/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 4 thang 4 
nam 2015 cua Bg Tai nguyen va Moi truong, Bg Ngi vu va Bg Tai chinh hudng 
dan chuc nang, nhiem vu, quyen ban va co che boat dgng cua Van phong dang 
ky ddt dai true thuoc So Tai nguyen va Moi trudng; \ 

Can cu Quybt dinh s6 1839/QD-BTNMT ngay 27 thang 8 nam 2014 cua 
Bg trudng Tai nguyen va Mdi trudng ve viec cong bo thii tuc hanh chinh ITnh 
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virc dat dai thuoc pham vi chuc nang quan ly nha nude cua Bo Tai nguyen va 
Moi trudng; . 

Can cu Quyit dinh so 3451/QD-UBND ngay 17 thang 7 nam 2009, Quyet 
dinh s6 3492/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2009, Quyk dinh so 4948/QD-
UBND va Quydt dinh so 4949/QD-UBND ngay 05 thang 11 nam 2010 cua Uy 
ban nhan dan thanh pho Ho Chi Minh ve ban hanh bo thu tuc hanh chinh chung 
ap dung tai quan-huyen, phudng, xa, thi trdn tren dia ban thanh ph6 Ho Chi 
Minh; 

Can cu Quya dinh s6 33/2014/QD-UBND ngay 15 thang 10 nam 2014 
cua Uy ban nhan dan thanh pho quy dinh ve dien tich tdi thidu dugc tach thua; 

Xet Td trinh so GG&/TTr-TNMT ngay /T thang 7 nam 2015 cua Phong Tai 
nguyen va Moi trudng, I 

Nay Uy ban nhan dan Quan 12 co y kien nhu sau: 

1. Ve trach nhiem ciia cac don vj trong viec giai quyet ho so" nha dat: 

1.1. Giao Van phong Uy ban nhan dan quan: 

- Phoi hgp cung Phong Tai nguyen va Moi trudng tiep nhan va tra ket qua 
giai quyet ho so chuyen muc dich su dung dat, cap Ciay chung nhan quyen su 
dung dat, quyen sd huu nha d va tai san khac gan lien vdi dat (Ciay chung nhan) 
Ian dau, cap Ciay chung nhan bo sung tai san gan lien vdi dat, tach hoac hgp 
thua dat thuoc tham quyen ciia Uy ban nhan dan quan theo co che mot cira, mot 
cua lien thong tai Van phong Uy ban nhan dan quan; 

- Phoi hgp trinh ky, cho so va dong dau ho sa; 

- Cong khai phan cong phoi hgp giai quyet ho so nha dat tren dia ban 
quan tai Van phong Uy ban nhan dan quan. , 

1.2. Giao Phong Tai nguyen va Moi trudng: 

- Phoi hgp Cling Van phong Uy ban nhan dan quan tiep nhan va tra ket 
qua giai quyet ho so chuyen muc dich su dung dat, cap Ciay chung nhan Ian 
dau, cap Ciay chung nhan ho sung tai san gan lien vdi dat, tach hoac hgp thiia 
dat theo CO che mot cua, mot ciia lien thong tai Van phong Uy ban nhan dan 
quan; 

- Lap phieu chuyen thong tin dia chinh va trinh Uy ban nhan dan quan 
giai quyet ho so chuyen muc dich su dung dat, tach hoac hgp thua dat (ke ca 
trudng hgp chuyen muc dich mot phan thua dat) thugc tham quyen ciia Uy ban 
nhan dan quan; j 

- Kiem tra ho so va trinh Uy ban nhan quan giai quyet ho so cap Ciay 
chung nhan Ian dau, cap Ciay chung nhan ho sung tai san gan lien vdi dat cua 
hg gia dinh, ca nhan, cgng dong dan cu, ngudi Viet Nam djnh cu d nude ngoai 
dugc sd huu nha d gan lien vdi quyen su dung dat d tai dia ban Quan 12; 
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- Chiu trach nhiem chu tri va phoi hgp voi cac don vi co lien quan de trinh 
Uy han nhan dan quan giai quyet cac vuang mac, kho khan lien quan den cong 
tac giai quyet ho sa hanh chinh ve dat dai thugc tham quyen ciia Uy han nhan 
dan quan. 

t 
1.3. Giao Phong Quan ly do thj ( Q L D T ) : j 

- Phoi hgp kiem tra hien trang su dung dat va co y kien ve didu kien ha 
tang khi xem xet giai quyet ho sa chuyen muc dich, tach hgp thiia dat; 

- Co y kien ve quy hoach, cong trinh xay dung va cac y kien khac theo de 
nghi cua Phong TNMT. I 

A r 

1.4. De nghi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quan 12 (Chi 
nhanh V P D K D D Quan 12): 

- Phan cong can bg, phoi hgp vol Van phong Uy han nhan dan quan trong 
vice tiep nhan va tra ket qua giai quyet ho so cap ho so thugc tham quyen giai 
quyet ciia Van phong dang ky dat dai theo co che mot cua, mot cua lien thong 
tai Van phong Uy han nhan dan quan; 1 

- Chiu trach nhiem tham tra ve phap ly ho so, lap phieu chuyen thong tin 
dia chinh, xac nhan day dii cac ngi dung ghi tai muc I I I tren don dang ky cap 
Ciay chung nhan (mau so 04a/DK) va du thao Ciay chung nhan (dang cap Ciay 
chung nhan Ian dau va cap Ciay chung nhan bo sung tai san gan lien vol dat) 
trinh Phong TNMT kiem tra de trinh Uy ban nhan dan quan xem xet cap Ciay 
chung nhan; I 

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh theo quy dinh; 

- Phoi hgp voi Phong TNMT de giai quyet ho so chuyen muc dich su 
dung dat, cap Ciay chung nhan Ian dau, cap Ciay chung nhan ho sung tai san 
gan lien voi dat, cap Ciay chung nhan do tach hoac hgp thua dat va cac ho so 
khac thugc tham quyen ciia Uy ban nhan dan quan. 

1.5. Giao Uy ban nhan dan phirong: ^ 

- Cong khai phan cong phoi hgp giai quyet ho so nha dat tren dia ban 
quan tai Uy han nhan dan phuong; 

- Kiem tra, xac nhan hien trang, nguon goc qua trinh su dung dat va cong 
trinh co tren dat theo cac ngi dung tren don dang ky cap Ciay chung nhan; 

- Xac nhan tren don de nghi hien dat cua chu su dung dat doi vol phan dat 
thugc quy hoach 16 giai duong giao thong; i 

- Ph6i hgp kiem tra hien trang su dung dat va co y kien theo de nghj cua 
Phong T N M T . ' I 

2. Ve viec phoi hgp giai quyet ho so nha dat: 

Uy han nhan dan Quan 12 de nghi cac don vi phoi hgp giai quyet mot so 
ho so nha dat tren dia han quan, cu the nhu sau: 



i 
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- Ho so chuyen muc dich sir dung dat (Chi tiet theo Phu luc 1 dinh kem); 

- Ho so tach hoac hgp thua dat (Chi tiet theo Phu luc 2 dinh kem); 

- Ho so cap Ciay chung nhan Ian dau (Chi tiet theo Phu luc 3 dinh kem); 
- Ho so cap Ciay chung nhan bo sung tai san gan lien vdi dat (Chi ti6t 

theo Phu luc 4 dinh kem). 

Rieng doi vdi thanh phan ho so chuyen muc dich su dung dat, ho so tach 
hoac hgp thua dat, ho so cap Ciay chung nhan Ian dau va ho so cap Ciay chung 
nhan bo sung tai san gan lien vdi dat dugc tiep nhan theo quy dinh cua Luat Dat 
dai nam 2013 va cac van ban hudng dan thi hanh (dinh kem thanh phan ho so 
tiep nhan trich theo Luat Dat dai nam 2013 va cac van ban hudng dan thi hanh). 

3. Phan cong tren cua Uy han nhan dan Quan 12 dugc thuc hien tu ngay 
01 thang 8 nam 2015 va dugc ap dung cho den khi Uy han nhan dan thanh pho 
ban hanh quy che phoi hgp giua Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van 
phong dang ky dat dai vdi Phong TNMT, Uy ban nhan dan quan. 

Uy han nhan dan Quan 12 de nghi cac don vi thuc hien theo phoi hgp neu 
tren. Trudng hgp neu co vudng mac, cac don vi gui y kien ve Phong TNMT de 
Phong T N M T tdng hgp trinh Uy ban nhan dan quan xem xet, dieu chinh cho 
phu hgp vdi tinh hinh thuc te tren dia ban quan./. | 

Noi nhan: T M . U Y BAN NHAN DAN 
-Nhu tren: K T . C H U T I C H 
- So Tir phap, Noi vu thanh pho; 
- So TNMT, Van phong DKDD thanh ph6; 
- TT. L'BND quan (CT. cac PCT); 
- Phong TP, NV quan; 
- VP. UBND quan; 
- Luu: VT. 

4 



•Thai 
• D o i t uah 

PHU L U C 1 
gp giai quyet ho so' chuyen mue dich sir dung dat 
Mtl/UBND-TNMT ngitydl. thang .^'nam 2015 cua UBND quan) 

quyet ho sa khong qua 20 ngay lam viec. 
a cac ca quan nha nuac tham gia giai quyet h6 sa. 

I 

Trinh tu Trach nhiem thuc hien t So ngay 
thirc hien 

Sau khi chu su dung dat chuan hi day dii ho so theo quy dinh, cac don vi phoi hop thuc hien nhu sau: 

1. Van phong 
UBND quan, 
Phong TNMT 

Tiep nhan ho so tai To Tiep nhan va Tra ket qua thuoc Van phong 
UBND quan. ' ^ 01 ngay 

2. Phong TNMT, 
QLDT va UBND 
phuong 

- Chu tri, phoi hgp cung Phong QLDT, UBND phuong kiem tra thuc 
dia, CO y kien ve dieu kien ha tang doi voi phan ddt de nghi chuyen muc 
dich sir dung; 
- Kiem tra ho so, lap va ky phieu chuyen thong tin dia chinh, td trinh de 

trinh UBND quyet dinh cho phep chuyen muc dich su dung dat (dinh 
kem theo du thao Quyet dinh); 
- Du thao va trinh UT3ND quan ky Giay chung nhan doi vdi trudng hop 
phai ky lai Giay chung nhan da cap. | 

'^Truong hap ho so chua du dim kien giai quyet: Phong TNMT tham 
mmi UBND tra ho sa hoac Phong TNMThuang dan mot Ian bang van 
ban cho chu su dung dat bo sung ho sa. 

11 ngay 

3. Van phong 
^ UrBNTDquan 

Trinh UT3ND quan ky Giay chung nlian, cho sd va dong dau ho so. ' 03 ngay 

i 

4.Ph6ng'DsMT, 
Chi nhanh 
VPDKDD Quan 

: 12 

- Phdng TNMT chuyen ho sa cho Chi nhanh VPDKDD Quan 12 xac 
r r 

nhan tren Giay chung nhan da cap ngay sau khi UT3ND quan cho phep 
chuyen muc dich su dung dat (Dang cap nhat, khong phai ky lai Giay 
chung nhan). 05 ngay 
- Chi nhanh VPDKDD Quan 12 cap nhat bien dgng tren Giay chung 
nhan va chuyen ho sa lai cho Phdng TNTVIT. ^ 

1 5. Van phong 
1 UBND quan, 

Phong TNMT, Chi 
nhanh VPDKDD 
Quan 12 

- Van phdng UBNT) quan phoi hgp cimg Phdng TNMT tra ket qua giai 
quyet hd so cho ngudi su dung dat tai To Tiep nhan va Tra ket qua thuoc 
Van phdng UBND quan; Theo ngay 
- Chi nhanh VPDKDD Quan 12 cap nhat, chinh ly hd sa dia chinh theo hen 
quy dinh; phoi hgp vdi Phdng TNMT trong vice quan ly, luu tru hd sa 
chuyen muc dich su dung ddt da giai quyet cho ngudi sir dimg dat. 



PHU L U C 2 
gijSĵ ^̂ ^̂ ^̂  hgp giai quyet ho sa tach hoac hgp t 

^^^^l-adWUBNO-mmngciydli. thang.inam 2015 

- Thai giarrph^hofp^ati^uyet ho so khong qua 20 ngay lam viec. 
- Doi tugng thucSen la cac co quan nha nuac tham gia giai quyet ho so. 

thu-a dat 
ciia UBND quan) 

Trinh tg Trach nhiem thgc hien ! Sd ngay 
thirc hien 

Sau khi chu su dung dat chuan hi day du ho sa theo quy djnh, cac don vj phoi hop thuc hien nhu sau: 

1. Van phong 
UBND quan, 
Phong TNMT 

Tiep nhan ho so tai Td Tiep nhan va Tra ket qua thugc Van phdng 
UBND quan. ^ 

01 ngay 

2. Phong TNMT. 
QLDT, UBND 
phudng 

- Kiem tra hd so do ngudi su dung nha dat nop; 
- Lap td trinh va du thao Giay chung nhan de trinh UBND quan xem xet 
cho phep tach, hgp thira dat (Doi vdi cac trudng hop can phai phoi hgp 
de giai quyet hd so thi Phdng TNMT chu tri, phoi hgp vdi Phdng QLDT, 
UBND phudng de trinh UBND quan xem xet); 
- Lap va ky phieu chuyen thong tin dia chinh (Phat hanh phieu chuyen 
thong tin dia chinh sau khi UT3ND quan ky Giay chimg nhan). 

*Tmang hop ho sa chua du dieu kien giai quyet: Phong TNMT tham 
mini UBND tra ho sa hoac Phdng TNMT hudng dan mot Ian bang van 
ban cho chu su dung nha dat bd sung hdsa. \ 

16 ngay 

3. Van phdng 
UBND quan 

Trinh UT3ND quan ky Giay chung nhan va dong dau hd so. 03 ngay 

- Van phdng UDND quan phoi hgp cung Phdng TXMT tra ket qua giai 
4. Van phdng quyet hd so cho ngudi su dung dat tai Td Tiep nhan va Tra ket qua thugc 
UDNDquan, Van phdng UBND quan; 
Phdng TNMT. Chi - Chi nhanh VPDKDD Quan 12 cap nlrat. chinh ly hd so dia chinh theo 
nhanh VPDKDD quy dinh; phoi hgrp vdi Phdng ' INMT trong vice quan ly, luu tru ho so 
Quan 12 tach hoac hgp thua dat da giai quyet cho ngudi su dung nha dat. 

Theo ngay 
hen 



PHU L U C 3 
pgiai quyet ho so cap G i a y chirng nhan Ian dan 
m./mND-TNMTngayS thang indm 2015 cua UBND quan) 

- Thai ^ i ^ ^ i i # ^ p ^ & i ^ u y e t ho so khong qua 30 ngay lam viec (chua k§ 15 ngay niem ydt 
cong khai M ^ ^ g ^ L ^ X t ) phudng). 
- Doi tugng thuc hien la cac co quan nha nude tham gia giai quyet hd so. 

Trinh tg Trach nhiem thu-c hien ^ So ngay 
thirc hien 

Sau khi chu sir dung dat chuan bj day du ho sff theo quy dinh, cac don vi phoi hgp thgc hien nhu- sau: 

1. Van phdng 
UBND quan, 
Phdng TNMT 

- Tiep nhan hd so tai Td Tiep nhan va Tra ket qua thuoc Van phdng 
UBND quan; 
- Chuyen hd so den UBND phudng. 

02 ngay 

2. UBND phudng 

- Kiem tra hd so; cong khai ket qua kiem Ua hd so trong thdi gian 15 
ngay; 
- Xac nhan cac noi dung tren don dang ky cap Giay chung nhan va 
chuyen hd so den Phdng TNMT. 

8 ngay 
(chua ke 
15 ngay 

niem yet 
hd so) 

S.PhdnglXMT Chuygn hd so ddn Chi nhanh VPDKDD Quan 12. 01 ngay 

4. Chi nhanh 
VPDKDD Quan 
12 

- Tham tra hd so dang ky cap Giay chimg nhan theo hd so hien luu tru tai 
Van phdng dang ky dat dai; xac minh thuc dia ti-ong trudng hep can thiet; 
xac nhan day du cac noi dung ghi tai muc III tren don dang ky cap Giay 
chiing nhan (mlu sd 04a/DK); 
- Lap du thao Giay chung nhan; { 
- Lap va ky phieu chuyen thong tin dia chinh (Phat hanh phieu chuyen 
thong tin dia chinh sau khi dugc UDND quan ky Giay chung nhan). 

9 ngay 

5. Phdng TXMT, 
QLDT. UDND 
phudng 

- K i l m Ua hd so do Chi nhanh VPDKDD Quan 12 trinh; 
- Lap td trinh de trinli UBND quan xem xet cap Giay chung nhan (Doi 
vdi cac tardng hgp can phai phoi hgp de giai quyet hd so thi Phdng 
TNMT chu tri, phoi hgp vdi Phdng QLDT, UBND phudng de trinh 
UDND quan xem xet). ^ 

*Truang hop ho sa chua du dieu kien giai qityet: Phong TNMT tham 
mtm UBND quan van ban chuyen Pd ho sa. | 

7 ngay 

6. Van phdng 
UDND quan 

Trinh UBND quan ky va ddng dau hd so. | 03 ngay 

i 
7. Van phdng 
UDNDquan, 
Phdng TNMT, Chi 
nhanh VPDKDD 
Quan 12. 

- Van phdng UBND quan phoi hgp cung Phdng TNMT Ua ket qua giai 
quydt hd so cho ngudi su dung ddt tai Td Tiep nhan va Tra ket qua thugc 
Van phdng UBND quan: 
- Chi nhanh VPDKDD Quan 12 cap nhat, chinh ly hd so dia chinh theo 
quy dinh; phoi hgp vdi Phdng TNMT trong vice quan ly, luu tru hd so 
cap Gidy chung nhan Ian dau da giai quyet cho ngudi sir dung nha ddt. 

Theo ngay 
hen 



&Xl -2fu^ 
P H U L U C 4 

^ ^ \ ^ 6 i gian phoi hgp giai quyet h6 sa cap ' 
^.^chtfi^^rtfiln cho trirong hgp bo sung tai sau g3u liSu voi dat. 
ym^eongJ^i: AM./UBND-TNMrngdy4i thang A nam 2015 oka UBND quan) 

;AQ^!5W _ f ^ • 
- Thai g iaah^4i l§p^ai quydt h6 sa khong qua 20 ngay lam viec (chua k l 15 ngay niem y i t 
cong khai h6 so tai UBND phudng). 
- Doi tugng thuc hien la cac ca quan nha nude tham gia giai quylt hd so. 

Trinh tg Trach nhiem thgc hien So ngay 
thirc Men 

Sau khi chu sir dung dat chuan bi day du ho so theo quy dinh, cac dan vi phoi hop thgc hien nhu sau: 

1. Van phong 
UBND quan, 
Phong TNMT 

- Tiep nhan ho sa tai T6 Tilp nhan va Tra kit qua thuoc Van phong 
UBNDquan; j 
- Chuyen ho so den UBND phudng 

02 ngay 

lUBNDphucmg 

- Kiem tra ho sa; cong khai kit qua kilm tra h i so trong thoi gian 15 
ngay; 
- Xac nhan cac noi dung Uen dan dang ky cap Giay chung nhan va 
chuyin h i sa din Phong TNMT. 

5 ngaŷ  
(chuake 
15 ngay 
mem yet 
hdsa) 

3. Phong TNMT Chuyin h i so den Chi nhanh VPDKDD Quan 12 t 01 ngay 

4. Chi nhanh 
VPDKDD Quan 
12 

- Thdm tra ho so dang ky cap Giay chung nhan theo ho so Men luu tru tai 
Van phong dang ky dat dai; xac nhan day du cac noi dung gM tai muc HI 
tren dan dang ky dp Gily chung nhan (mau si 04aDK); 
- T np du thao Giay chiing nhan; 
- Lap va ky pMlu chuyin thong tin dia chinh (Phat hanh pMlu chuyin 
thong tin dia chinh sau kM dugc UBND quan ky Gidy chiing nhan). 

5 ngay 

5. Phong TNMT, 
QLDT, UBND 
phudng 

- Ki lm tra h i so do CM nhanh VPDKDD Quan 12 trinh; 
- Lap td trinh de trinh UBND quan xem xet cap Giay chiing nhan (Doi 
vdi cac trudng hgp can phai phoi hgp de giai quyet ho so tM Phong 
TNMT chii tri, phoi hgp vdi Phdng QLDT, UBND phudng de trinh 
UBND quan xem xet). 

*Trumg hop hd sa chua du dieu Men giai quyit: Phong TNMT tham 
muu UBND quan van ban Pd ho sa. 

4 ngay 

6. Van phong 
UBND quan Trinh UBND quan ky va ddng ddu h i so. 1 03 ngay 

7. Van Phong 
UBND quan, 
Phong TNMT, Chi 
nhanh VPDKDD 
Quan 12. 

- Van phdng UBND quan phoi hgp cung Phdng TNMT tra ket qua giai 
quyet hd so cho ngudi su dung nha dat tai Td Tiep nhan va Tra ket qua 
thugc Van phdng UBND quan; 
- CM nhanh VPDKDD Quan 12 cap nhat, chinh ly h i so dia chinh theo 
quy dinh; phli hop vdi Phong TNMT trong viec quan ly, luu tru hd so 
cap Giay chiing nhan da giai quyet cho ngudi sir dung nha dat. 

Theo ngay 
hen , 


