THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO XAY DUNG THANH PHO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 6070/QD-UBND ngay 27 thang 11 nam 2017 cia
Chui tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap
huyén

Linh vue cip Gidy phép xdy dung

Thi tuc cap Gidy phép xAy dung ddi véi treong hop xAy dung méi cong trinh
(cong trinh khong theo tuyén; cong trinh theo tuyén trong dé thi; cong trinh tin
ngudng; cong trinh quang cdo va cong trinh ha ting k§ thuit vién thong thu dong)

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Chii dau tu chuan bi ho so theo quy dinh va ndp 02 bo ho so dé nghi
cap gidy phép xay dung tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
quan, huyén tir th Hai dén tht Sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phat,
bubi chiéu tir 13 gid 00 phat dén 17 gid 00 phit) va budi sang thir Bay tir 07 gid 30
phut dén 11 gid 30 phat.

- Budc 2: ny ban nhan dan quan, huyén tiép nhén kiém tra ho so

+ Truong hop hd so day du va hop 18 thi cip bién nhin hd so c6 ngay hen tra
két qua trao cho ngudi nop.

+ Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 1¢ thi huéng dan dé ngudi nop
hoan thién ho so.

- Buéc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, Uy ban
nhan dan quén, huyén phai to chirc thdm dinh ho so, kiém tra thyc dia. Khi thaim dinh
hd so, Uy ban nhan dan quén, huyén phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong
dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot 1an bang van ban
cho chii du tu bd sung, hoan chinh ho so.

+ Trudng hop hd so bd sung chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong
béo: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so bd sung, Uy ban nhan
dan quan, huyén co trach nhiém thong bao bang vin ban huéng dan cho chu dau tu
tiép tuc hoan thién hd so. Chu dau tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so theo
van ban thong bao.

+ Trudng hop viéc bo sung hd so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo
thong bao: Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir khi nhan duge hd so bd sung, ij



ban nhan dan quan, huyén c6 trach nhi¢m théng bao dén chu dau tu vé Iy do khong
cap gidy phép.
- Budc 4

+ Cin cr quy md, tinh chat, loai cong trinh va dja diém x4y dung cong trinh ¢
trong hd so dé nghi cip gidy phép xdy dung, Uy ban nhan dan quan, huyén c6 trach
nhiém dbi chiéu cac diéu kién theo quy dinh dé giri van ban ldy y kién ctia cac co quan
quan 1y nha nudc vé nhiing linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat;

+ Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so, cac co quan quan Iy nha
nudc duoc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 10i bang van ban vé nhiing ndi dung thude
chtrc nang quan 1y cia minh. Sau thoi han trén, néu cac co quan nay khong co y kién
thi duoc coi 1a d3 dong y va phai chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung thudc chic ning
quan 1y ctia minh; Uy ban nhan dan quan, huyén cin cit cac quy dinh hién hanh dé
quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung;

- Budc 5: Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Uy ban nhan
dan quan, huyén phai xem xét hd so dé cap gidy phép. Truong hop dén thoi han cap
gidy phép nhung can phai xem xét thém thi Uy ban nhan dan quan, huyén phai thong
béo bang vian ban cho chu dau tu biét Iy do, ddng thdi bao céo cap co tham quyén quan
1y truc tiép xem xét va chi dao thuc hién, nhung khong dugc qua 10 ngay ké tir ngay
hét han theo quy dinh.

Truong hop ho so khong du didu kién dé cap gidy phép xay dung trong thoi han
quy dinh, Uy ban nhan dan quén, huyén thong bao bang van ban va néu rd 1y do cho
chi dau tu biét.

- Budc 6: Chui dau tu nhan két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan quan, huyén theo thoi han ghi trong gidy bién nhan.

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan quan, huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Thanh phan hd so

* Poi véi cong trinh khong theo tuyén; cong trinh ha ting k¥ thuit vién
thong thu dong; cong trinh tin nguwdéng:

+ Pon dé nghi cip gidy phép xay dung (theo miu).

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhiing gidy t& chtirng minh
quyén str dung dét theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. Truong hop ddi voi cong
trinh x4y dung tram, cot phat songtai khu vuc khong thudc nhém dat c6 muyc dich sir



dung cho xay dung, khong chuyén d6i dugc muc dich sir dung dat thi ndp ban sao hoic
tép tin chira ban chup chinh van ban chép thuén vé dia diém xay dung cua Uy ban nhan
dan cap huyén;

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hai bd ban vé thiét ké k¥ thuat hoac
thiét ké ban v& thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, mdi
bo gdm:

*Ban v& mat bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/100 - 1/500, kém theo so
d6 vi tri cong trinh;

*Ban vé& cac mit bang, cac mit ding va mit cit chi yéu cla cong trinh, ty 16
1/50 - 1/200;

*Ban v& mit bang mong ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mit cat mong ty 18 1/50, kém
theo so d0 dau ndi v4i hé thong ha tang k¥ thuat vé giao thong; cap nudc; thoat nudce
mua, nudc ban; xtr 1y nudc thai; cdp dién; thong tin lién lac; cac hé thong ha tang k§
thuat khac lién quan dén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200.

* Poi v6i cong trinh theo tuyén trong do thi
+ Pon dé nghi cip gidy phép xay dung (theo mau).

+ Ban sao hoic tép tin chtra ban chup chinh mot trong nhiing gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cta phéap luit vé dat dai hodc vin ban chip thuan cia
co quan nha nudc ¢ tham quyén vé vi tri va phuong 4n tuyén.

+ Ban sao hoic tép tin chtra ban chup chinh Quyét dinh thu hoi dat ctia co quan
nha nudc cd tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai;

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hai bd ban vé thiét ké k¥ thuat hoac
thiét ké ban v& thi cong duoc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, mdi
bo gdm:

*So d6 vi trf tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

*Ban v& mit bang tong thé hoic ban vé binh do cong trinh ty 1& 1/500 - 1/5000;
Ban v& cac mit cat ngang chu yéu cia tuyén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200;
*Riéng ddi v6i cong trinh ngdm phai bo sung thém:

e*Ban v& cac mat cit ngang, cac mat cit doc thé hién chiéu sau cong trinh ty 1€
1/50 - 1/200;

S0 d6 diu ndi v6i hé thong ha tang k§ thut ngoai cong trinh ty 18 1/100 -
1/500.

* Poi véi cong trinh quang cao



+ Pon dé nghi cip gidy phép xay dung (theo mau).

+ Ban sao hoic tép tin chtra ban chup chinh mét trong nhiing gidy to chimg minh
quyén sir dung dit theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

+ Ban sao gidy phép hoac van ban chap thuan vé su can thiét xay dung va quy
mo cong trinh clia co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén vé quang céo.

+ Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh hop dong thué dit hoic hop dong
thué cong trinh déi v6i trudng hop thué dat hodc thué cong trinh dé xay dung cong
trinh quang cao.

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hai bo ban vé thiét ké k¥ thuat hodc
thiét ké ban vé thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, mdi
bo gom:

* D6i v6i truong hop cong trinh xdy dung moi:

S0 d6 vi tri cong trinh ty 18 1/50 - 1/500;

e+ Ban v& mat bang cong trinh ty 18 1/50 - 1/500;

e Ban v& mat cit mong va mat cat cong trinh ty 1¢ 1/50;

** Ban v¢€ cac mat dimg chinh cong trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

* Déi voi truong hop bién quang céo duoc gian vao cong trinh di dugc xay dyung
hop phap:

** Ban v& két cAu ctia bo phan cong trinh tai vi tri gan bién quang céo ty 1& 1/50;

e+ Ban vé& cdc mit ding cong trinh c6 gan bién quang céo ty 18 1/50 - 1/100.

Luu y: Trudng hop thiét ké xay dung cta cong trinh dd dugc co quan chuyén
mén vé xay dung tham dinh, cac ban v& thiét ké 1a ban sao hodc tép tin chtra ban chup
cac ban vé& thiét ké xay dung d3 duoc co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh.

* Ngoai cdc tai liéu quy dinh néu trén, hd so dé nghi cip phép xiy dung
con phai bo sung thém cac tai liéu khic d6i véi cic treong hop sau:

* Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh béo céo két qua tham dinh thiét ké
clia co quan chuyén mén vé xay dung ddi véi cong trinh theo quy dinh phai duoc tham
dinh thiét ké.

*Ban sao hoac tép tin chira ban chup chinh van ban ban cam két ctia chu dau tu
bao dam an toan cho cong trinh va cong trinh 1an can d6i voi cong trinh xay chen, c6
tang ham.

*Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh ban ké khai nang lyc, kinh nghiém
clia to chirc, ca nhan thiét ké theo mau, kém theo ban sao ching chi hanh nghé hoat



dong xay dung, ddi véi cong trinh chua duoc co quan chuyén mén vé xay dung thim
dinh thiét ké.

* Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh quyét dinh dau tu ddi v6i cong trinh
yéu cau phai 14p dy an dau tu xay dung.

- S6 lwgng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét:Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu.
e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan quén, huyén.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép xay dung kém theo ho
so thiét ké trinh xin cap gidy phép x4y dung c6 dong dau ciia Uy ban nhan dan quén,
huyén hodc thong bao bang vin ban va néu 1 1y do trong truong hop khong du diéu
kién.

Truong hop thiét ké xay dung ctia cong trinh di duoc co quan chuyén mén vé
xay dung tham dinh, cht dau tu chi nhan gidy phép xay dung va sir dung ban vé& thiét
ké xay dung di duoc co quan chuyén mén vé xay dung tham dinh.

h) Tén mau don, miu to khai

-Pon dé nghi cap gidy phép xay dung (miu tai Phu luc sé6 1 Thong tu sd
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B6 Xay dung);

- Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua td chirc, c4 nhan thiét ké (mau tai Phu
luc s6 3 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctua B Xay dung).

i) Phi, 1& phi: 100.000 (mot tram nghin) dong/gidy phép.

Poi tuong mién thu: Tré em, ho ngheo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi
c6 cong voi cach mang.

k) Yéu cau va diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- biéu kién cép gidy phép xay dung doi vé6i cong trinh trong do thi

+ Phu hop véi quy hoach chi tiét xay dung da duoc co quan nha nudc c6 tham quyén
phé duyét. Ddi véi cong trinh xay dung & khu vuc, tuyén phd trong do thi da 6n dinh nhung
chua c6 quy hoach chi tiét xay dung thi phai pht hop v6i quy ché quan 1y quy hoach, kién
trac d6 thi hodc thiét ké d6 thi duge co quan nha nudc co thAm quyén ban hanh.

+ Phu hop v6i muc dich st dung dét theo quy hoach sir dung dat dugc phé duyét.



+ Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an can va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chéng chay, nd; bao dam an toan ha ting k¥ thuat, hanh lang bao vé
cong trinh thuy loi, dé diéu, nang luong, giao thong, khu di san van hoa, di tich lich st
- van héa; bdo dam khoang cach an toan dén cong trinh dé chay, nd, doc hai va cong
trinh quan trong c6 lién quan dén qudc phong, an ninh.

+ Thiét ké xay dung cong trinh di duoc thim dinh, phé duyét theo quy dinh.

- Piéu kién cip gidy phép xay dung ddi véi cong trinh khong theo tuyén ngoai
do thi:

+ Phu hop véi vi tri va tong mit bang cua du an dd dugc co quan nha nude cé
tham quyén chap thuan bang van ban.

+ Bao dam an toan cho cong trinh, cong trinh 1an can va yéu cau vé bao vé moi
truong, phong, chong chay, nd; bao dam an toan ha tang k¥ thuat, hanh lang bao vé
cong trinh thuy loi, d€ di€u, nang lugng, giao thong, khu di san van hoa, di tich lich sur
- van hoa; bdo ddm khoang céach an toan dén cong trinh dé chay, n6, doc hai va cong
trinh quan trong c6 lién quan dén quoc phong, an ninh.

+ Thiét ké xay dung cong trinh di duoc thAm dinh, phé duyét theo quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Xay dung nam 2014 (c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2015).

- Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cta Chinh phu vé
quan 1y du an dau tu xay dung (c6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 8 nam 2015).

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nim 2017 ctia Chinh phu vé vé
sira d6i, b sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 6 nim 2015
ctia Chinh phu vé quan 1y dy an dau tu xay dung (c6 hiéu lyc ké tir ngdy 01 thang 6
nam 2017).

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cta Chinh phu quy
dinh céc loai gidy to hop phap vé dat dai dé cip Gidy phép xay dung (c6 hiéu luc ké
tur ngay 25 thang 6 nam 2017).

- Thong tu lién tich s6 15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22 thang 6 nam 2016
ctia Bo Thong tin va Truyén thong va Bo Xay dung vé Hudng dan quan ly viéc xay
dung cong trinh ha ting k¥ thuat vién thong thy dong (c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15
thang 8 nam 2016).

- Thong tu sé 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 cua Bo Xay dung
huéng dan vé cap gidy phép xay dung (c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy 15 thang 8 nim
2016).



- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nim 2016 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi trén dia ban
Thanh phd HO Chi Minh (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nim 2017).

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 naim 2017 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phé quy dinh mot s6 noi dung vé cap Gidy phép xdy dung trén dia ban
Thanh phd HO Chi Minh (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 30 thang 6 ndm 2017).



PHU LUCSO 1
(Ban hanh kém theo Thong tu s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 ctiia B6 Xy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG

(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Quéang céo)
Kinh giri: Uy ban nhan dan quén (huyén) .........

1. Théong tin vé chii diu tu:

- Tén chtt dAu tu (180 il DO): «.. ittt
-Nguoidaidién: ..., Chtrc vu (néu (o)
-Dia chi HEN he: ...
-Sénha: ............... Puong/phd ................ Phuong/xa .........coevviininnn.n
- Quan/huyén Tinh/thanh pho: .......ooiiii e
2SO GBI HNOAL: e eee e e

2. Thong tin cong trinh:

-Dia dEm XAy dUNZ: ..o,
SLO AL SO oo Diéntich ......oveeiiieieiiie m?.
~Taisdnhad: ..., Puong/phd ...,
-Phuong/xa ..o Quan/huyén ..........ooveiiiiiiiiinn. .
= Tinh, thanh Pho: ... e,

3. Noi dung dé nghi cap phép:

3.1. Poi v6i cong trinh khong theo tuyén(va sir dung cho cong trinh tin ngudng):

- Loaicong trinh: .................... Cép cong trinh: ..............cooeiii.

- Dién tich xay dung: ......... m?,

-Cotxay dung: ................ m

- Téng dién tichsan: ............ m?(ghi 1 dién tich san cac tﬁng ham, téng trén mat dat, téng k¥ thuat,
tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ........ m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac tAng ham, tang trén mit dat, ting lung,
tum).

- S tang: (ghi rd sb tang ham, tang trén mat dat, tang k¥ thuat, ting ltng, tum)
3.2. Poi v6i cong trinh theo tuyén trong do thi:

- Loai cong trinh: ..., Cap cong trinh: ...........ccoeveiiiiini.



- Tong chiéu dai cong trinh: ........... m (ghi 1 chiéu dai qua timg khu vuc dic thu, qua timg dia gidi
hanh chinh x4, phuong, quan, huyén, tinh, thanh phd).

- Cbt ctia cong trinh: ........... m (ghi rd ¢t qua ting khu vuc)
- Chiéu cao tinh khong cua tuyén: ........ m (ghi 18 chiéu cao qua cac khu vuc).
- B sdu cong trinh: ............. m (ghi rd d6 sau qua tirng khu vuyc)

3.3. P6i véi cong trinh quang cdo (va sir dung chocong trinh tram BTS):

- Loai cong trinh: ..., Cép cong trinh: .........coeoovieeeiiinn.
- Dién tich xay dung: ................. m?>.

-Cotxay dung: ....oooveeieeiin, m

- Chiéu cao cong trinh: ................... m

- NOi dung quang cao: ..........cocevvininen.. /BTS loai 1 hay loai 2.

4. Pon vi hodc ngudi chit nhiém thiét ké: ..........................................
S Ten don Vi thiBt K&: ..o
- Chimg chi ning lyc hoat dong xdy dung (néu c6): S6 ...... Capngly ............
- Tén cht nhiém thit K&: ..o
- Chtng chi hanh nghé ca nhan sb: ......... do ... Capngay: ...............
- DIA NI

- DIEN thoal: .. o

6. Cam két: Toi xin cam doan lam theo ding gidy phép dugc cip, néu sai t6i xin hoan toan chiu
trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luét.

Gtri kém theo Pon nay céc tai liéu:
1-
2-

...... ngay ......thang.....ndm ......
Nguoi lam don/Pai dién chi diu tw
K, ghi 1 ho tén, dong dau (néu co)



PHU LUC SO 3
(Ban hanh kém theo Thong tu s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 ctiia B6 Xy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. T8 chitc thiGt KE: ....vvieiiiii e,
I R < PP
L2, DIa O oo
1.3. S8 @B thOGI: ++ oot e,
1.4. Noi dung dang ky kinh doanh: ......... ...
2. Kinh nghiém thidt K&: ... ... ..o,
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh da thiét ké twong ty nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. T6 chure tryc tiép thiét ké:

) SO THONE: .o
Trong do:

S KGN HITC SU: ..o
= K SU CAC 10 e
b) Chu nhiém thiét ké:

o 5 (oI 2 1 1<) o I
- S6 chung chi (kém photocopy ching chi): ............oveiueeeiieeiie e,
- Cong trinh d4 cht nhiém, chu tri (tén cong trinh, quy mé, chi dau tu, dja chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bdo mon (ké khai d6i véi tit ca cac bd mon):

S H OO VA I, Lo

- S chimg chi (kém photocopy chimg chi): .........c.ouuueeeiieeeiiiiieeeeiin..

- Cong trinh da cha nhi¢m, chu tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Pai dién td chirc, c4 nhan thiét ké
(Ky ghi 18 ho tén)



