Thi tuc théng bao Sap nhap, hop nhit, chia, tich thw vién di véi thw
vién thudc co sé gido duc mam non, co sé giao duc phé thong, co sé gido duc
nghé nghiép va co sé giao duc khac ngoai cong lap va thw vién tw nhén c6
phuc vu cong dong

1. Trinh tw thuc hién:

a) Céc c& nhan, td chtc chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so truc tiép
tai Phong Van hoa va Thong tin Quan 12.

b) Phong Van hoa va Thong tin Quan 12 tiép nhan va kiém tra tinh day du
va hop Ié cta céc giay to ¢ trong ho so:

m Truong hop hd so day du theo quy dinh cap Bién nhan ho so.

m Truong hop ho so chua day du thi huéng dan cac ca nhéan, to chuc bo
sung va hoan thién ho so.

c) Trong thoi han 15 ngay lam viéc khi nhéan du hd so hop Ié,f Phong Van
hoa va Thong tin Quan 12 ra van ban tra loi vé viéc sap nhap, hop nhat, chia, tach
thu vién. Truong hop khéng cdng nhan phai ¢6 van ban tra loi va néu ré ly do

d) Céc ca nhan, to chirc can cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan ket
qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Phong Van hoa va Thong tin Quan 12

- Céch thire thyc hién: nop truc tiép tai Phong Van hoa va Thong tin Quan
12.

2. Thanh phan, sé lweng ho so:
* Thanh phdn hé so:
Mot (01) bo Ho so thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién bao

- MAu thdng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién;

- Tai liéu chirg minh du diéu kién thanh lap di véi thu vién thudce co so
giao duc mam non, co so giao duc pho thong, co sé giao duc nghé nghiép va co
so gido duc khac ngoai cong lap va thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong dong (ban
chinh);

* S lwong hé so: 01 bo.

3. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day
da va hop 1€.
4. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac ca nhan, to chirc ¢6 nhu

\
A

cau.

5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Van hoa va Thong tin
Quan 12



6. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra loi vé viéc sap
nhap, hop nhat, chia, tach thu vién.

7. Phi, 1€ phi: khong co.
8. Tén miu don, mau to khai:

Mau thong bao sap nhap, hop nhit, chia, tach thu vién (MAu sé 04) tai Phu
luc VIII Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cta Bo
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira ddi, bd sung quy dinh lién quan dén
gidy to cong dan tai mot sé thong tu do B trusng Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh

_9.Yéu cau, diéu ki¢n thuc hign thi tuc hanh chinh: (bieu 17, biéu 18,
bicu 19 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 ctia Chinh pht)

*Piéu kién thanh lap thw vién co sé gido duc mam non, co sé giao duc
pho thong:

1. C6 muc tiéu t6 chic, hoat dong thu vién phu hop va dap ung cac chuc
nang, nhiém vu quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 biéu 15 cua Luat Thu vién; co
doi twong phuc vu la nguoi day, nguoi hoc, nhan vién thudc co sd giao duc va
cac doi tuong khac cb nhu cau sur dung thu vién theo quy ché caa thu vién.

2. Co tai nguyén théng tin nhu sau:

a) Sach gido khoa, sach nghiép vu cua gido vién, sach tham khao dap ung
nhu cau cua nguoi hoc va nguoi day trong co so gido duc:

- Déi véi co so gido duc mam non: Bao dam it nhat 02 ban sach/hoc sinh
va 03 ban sach/giao vién;

- Bdi véi co so gido duc tiéu hoc: Bao dam it nhat 03 ban sach/hoc sinh va
01 bo sach/gido vién theo khoi 1op;

- B4i voi co sd gido duc trung hoc co so: Bao dam it nhat 04 ban sach/hoc
sinh va 01 bo sach/gido vién theo b mén giang day;

- Bdi véi co s gido duc trung hoc phéd thdng: Bao dam it nhat 05 ban
sach/hoc sinh va 01 b sach/giao vién theo bo mén giang day;

b) B&o, tap chi, ban d6 va tranh anh gio duc, tai liéu nghe, nhin, sach dién
tu, cac dang tai licu khac phu hop vei ltra tudi, nhu cau hoc tap cua hoc sinh va
yéu cau tham khao cua gido vién; bao dam toi thiéu céc tai liéu cé noi dung sat
Vi chuong trinh giang day va hoc tap cua nha truong theo danh muc do Bo Giao
duc va Bao tao hudng dan dugc xu ly theo quy tac nghiép vu thu vién.

3. C6 co s vat chat va tién ich thu vién bao dam céc yéu cau sau:

a) Bugc b tr[ ¢ trung tdm cua €O SO gi4o duc, thuan tién cho nguoi su dung
thu vién, dac biét doi vdoi nguoi khuyet tat;



b) Dién tich du dé luu trir tai nguyén théng tin, trién khai cac hoat dong thu
vién, khu vuc phuc vu doc, khu lam viéc ctia nhan vién thu vién va cac nhu cau
xt ly nghiép vu khac;

¢) Khéng gian doc cho nguoi sir dung thu vién it nhat 50m2; két néi véi
cac phong nghe - nhin, phong may tinh cua nha truong, cac tu sach 16p hoc;
khuyeén khich t6 chic thu vién mé, khong gian doc than thién;

d) C6 cac phuong tién, trang thiét bi dap tng yéu cau hoat dong chuyén
mon, nghiép vu clia ngudi lam cong tac thu vién va phuc vu nguoi st dung thu
Vién;

d) Bao dam cac thiét bi, phuong tién chuyén dung bao quan tai nguyén
thdng tin, an ninh, an toan va phong chay, chira chay.

4. Nguoi 1am cong tac thu vién tot nghiép tir trung cap tra 18n chuyén nganh
thong tin - thu vién hoic tét nghiép chuyén nganh khac c6 ching chi bdi dudng
kién thuc, k§ ning nghé nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co quan, to
chtic ¢ tham quyén cép.

* Piéu kién thanh lap thw vién co sé gido duc nghé nghiép va co sé giao
duc khac:

1. C6 muc tiéu t6 chuc, hoat dong thu vién phl hop va dap ung céac chuc
ning, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Piéu 15 cua Luat Thu vién; c6 ddi tuong
phuc vu 1 ngudi day, ngudi hoc, nhan vién thudc co sé gido duc va cac d6i tuong
khac c6 nhu cau sir dung thu vién theo quy ché cua thu vién.

’ 2. Bao damco it nhat 02 ban sach/nguoi hoc va 01 ban sach/nguoi day; co
an pham, bao, tap chi phu hop véi chuyén nganh dao tao cua co sé giao duc duoc
xur ly theo quy tac nghiép vu thu vién.

3. C6 co s& vat chat va tién ich thu vién bao dam cé4c yéu cau sau:

a) Puogc bé tri ¢ trung tam hodc dia diém thuan loi cho ngudi st dung thu
Vién cua co so giao duc;

b) Dién tich du dé luu trix tai liéu tham khao, séch giao khoa, gido trinh,
khu vuc phuc vu doc, khu lam viéc cua can bo va cac nhu cau xtr ly nghiép vu
khac;

¢) Bao dam khong gian doc cho nguoi st dung thu vign it n‘hét 100m2 doi
Véi truong cao dang; it nhat 50m? @o6i véi trung tam gido duc nghé nghiép, trung
tam gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén;

d) Co cac phuong tién, trang thiét bi dap tng yéu cau hoat dong chuyén
mon, nghiép vu cta ngudi lam cong tac thu vign va phuc vu nguoi st dung thu
vién; thuan tién cho nguoi khuyét tat tiep can tai nguyén thong tin;

d) Bao dam cac thiét bi, phuong tién chuyén dung bao quan tai nguyén
théng tin, an ninh, an toan va phong chay, chira chay.



4. Nguoi 1am cong tac thu vién phai bao dam cac yéu cau sau:
a) Tot nghiép tir cao dang tro 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hosc

tét nghiép chuyén nganh khac c6 ching chi bi dudng kién thuc, ky nang nghe
nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do co quan, to chtrc ¢d tham quyén cap;

b) C6 k¥ nang ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong chuyén mon,
nghiép vu thu vién; ¢6 nang luc trong viéc ho trg nguoi hoc va nguoi day tim
kiem, khai thac va sir dung tai nguyén thong tin trong va ngoai thu vién.

* Piéu kién thanh Iap thw vién tw nhin c6 phuc vu céng dong:

1. C6 muc tiéu t6 chirc, hoat dong thu vién phu hop va déap ing cac chuc
nang, nhiém vu quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 biéu 16 cua Luat Thu vién,

khéng trai véi quy dinh caa phép luat; co dbi twong phuc vu 1a ngudi dan trong
cong dong va cac dbi tugng khac pht hop véi muc tiéu hoat dong cua thu vién.

2. C6 it nhat 2.000 ban sach (bao gom tai liéu sd).

3. C6 co s& VAt chat va tién ich thu vién bao dam céc yéu cau sau:

a) Dién tich va ha tang bao dam bao quan tai nguyén thong tin, ti¢n ich thu
vién vai khong gian doc it nhat 25m? danh cho nguoi st dung thu vién;

b) Bao dam vé sinh méi trudng, canh quan, trang thiét bi an ninh, an toan
va phong chay, chira chay; khdng anh huong téi trat tu, an toan giao thong trong
khu vuc.

4. Nguoi lam cong téc thu vién phai tot nghiép tir trung hoc pho théng tro
Ién; co it nhat 01 ngudi co trinh do nghiép vu thu vién hoac da tham gia tap huan
hoac duoc hudng dan nghiép vu vé thu vién.

10. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thu vién ngay 21 thang 11 nam 2019.

- Nghi dinh ) 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so dieu caa Luat Thu vién.

- Thong tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 cua By
truong BO Van hoa, The thao va Du lich quy dinh cac mau van ban thong bao
thanh 1ap, sp nhap, hop nhat chia, tach, giai thé, cham dut hoat dong thu vién.

- Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndm 2023 cua Bo
truong BO Vin hoa, The thao va Du lich stra doi, b6 sung quy dinh lién quan den
giay to cong dan tai mot so thong tu do Bo tredng Bo Vian hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh.



PHU LUC VIII

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam
2023 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

MAu s6 04

CO QUAN CHU QUAN (éu  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

co) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
--------- 1-------- S
............... ngay...... thang....... nam ... ....

THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN

Kinh Uiz ..o, 2
Trién khai van ban s ......... NZAY...ccccvvennne cua ......... /théa thuan cua cac bén
lienquan®, ............ SR da thyc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach* thu

vién cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé thw vién trude sap nhap/hop nhit/chia/tach:

Q) TEN thUr VICN: . .eeiiiiiiie et
- Dia chi:

.........................................................................................................................

(Truong hop nhiéu thw vién ghi ddy di théng tin cia timg thie vién bi sap nhdp,
hop nhat, chia, tach)

b) Phuong an bao toan tai nguyén thong tin cua thu vién® va trao tra tai nguyén
thong tin duoc tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong lap (néu c6) (cé phuwong
an kem theo).

2. Thong tin vé thw vién sau sap nhap/hep nhat/chia/tach:

a) Tén thu Vien (ghi bang chik in BOQ): .......co.oveevevveseereiesresseeeeseesenerssensnneen,
Tén tiéng NUGC NZOAT (MU CO) vvvrvveerrreeeereseereeeee s,
TEN VIt AL (MEU CO): vvevreereieeseieeseieee e ettt
D1 Chii. .

(ghi ro: 6 nha; th0n/lang/ap/ban/buon/bon/phum/sac/to ddn phé/khu pho/khoz
phé va twong dwong; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc



tinh/thanh phé thuéc thanh phé truc thude trung wong; tinh/thanh phé truc thudc
trung wong)

Tén co quan, td chirc truc tiép quan 1y thu vien (16U €6) ... ... oo vee e e e e,

b) Déi tuong phuc vu (doi véi co quan, t6 chire, co s¢ gido duc chi phdi ké khai
néu co doi twong phuc vu ngoai to chirc):

c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cua thu vién:

= TONE S0 DAN SACK: ... eeee et

- Tong s6 dau bAo, tap Chit......oeee e
- Tong s6 dau tai 18U SO (U CO). ... .oeeeee e
- May tinh, co s¢ dir li¢u hodc trang thiét bi KhAC:. ... veeeeeeeeeieeea

(C6 Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thi vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: .............ccooeeeieiinn.. m?

d) Thong tin nhan su cua thu vién
- Giam ddc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:

+ Ho va té
[ 7<) 1

- Tong s6 ngudi 1lam cong tac thu vién:

e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

3. Théng tin vé thw vién chim dirt hoat dong sau sap nhap/hop
nhat/chia/tach

Tén thu Vien (ghi BAng Chif in HO@): ..........coveeeeseeseeeeeeeeeeeeeeeeeee s
s€ cham dut hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cta Ludt Thu vién, ...........heeeevieiiiieeiee, tran trong thong
bdodén .................. e /.



CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIEN
(Ky, ghi ro ho tén dong dau)

1 Tén co quan thanh lap thu vién.

2 Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Diéu 23
Luat Thu vién.

3P0i voi thu vién tu nhan, thu vién cong dong, thu vién cia to chirc, ca nhan
nudc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét Nam.

4 Chi ghi ndi dung sap nhap hodc hop nhét hoidc chia hodc tach thu vién.

*P0i va6i thu vién cong 1ap.



