QUY TRINH 8

Tang Giay khen cia Cha tich Uy ban nhan dan quén, huyén vé thanh tich dét xuat

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2162 /0D-UBND ngay 12 thang 6 nam 2020
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so S0 1 Ghichu
lwong
Cong van dAe ngh} khen thuong caa Tha truedng co quan, 01 Ban chinh
don vi thudc quan.
Béo céao Eom tat thanh tich cua tap the, ca nhan de nghi xét | 9 Ban chinh
khen thuong.
Danh sach cia tap thé, ca nhan dé nghi xét khen thuéng 01 Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly L& phi
- Trong thoi han 10 ngay lam vigc ké
) | tr ngay nhan du ho so hop €.
Bo phan Mot ctra - Uy ban nhan L s R
dan quan, huyén - Doi véi truong hop phai ldy y kién Khong
' ' hi¢p y hogc xac nhan thue: 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dua ho so hop Ié.
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bu6c | i dung o Thei | Hé so/Bidu —
cong AR Trach nhiém : x Dién giai
” cobng viéc * gian mau
viéc
N&p hé so Céac co quan, Theo muc | Thanh phan ho so theo phu
don vi luc |
- Truong hop h6 sor’déy duva
hop 1€: Lap Giay tiép nhan ho
s so va hen tra két qua; trao cho
B1 G::‘;]m]”h MOl | neudi nop hd so theo BM 01,
Kiém traho | Bo phan Mot BM 02 thuc hién tiép buoc B2,
du hogc chua hop 1¢: Huéng
dan nguoi nop hod so b6 sung,
hoan thién ho so va ghi rd ly
do theo BM 02.




Buoc

. Néi dung . . Thoi | Ho so/Biéu x
cong A o Trach nhiém . x Dien giai
" cong viéc gian mau
viec :
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so theo
BM 03.
a2 Tiépnhan | B phan Mot | 01 ngay | Theo muc | | Chuyén hd so cho Lanh dao
ho so cua lam viéc BM 01 |Phong Noi vu
Lanh dao Phong Noi vu tiép
B3 Phéan cong Lanh dao | 01 ngay | Theo muc | | nhan hd so tir Bo phan Mot
thu ly ho so' | Phong Noivu | lamviéc | BM 01 |cua va phan cong cong chuc
thu Iy hé so.
04 ngay Tién hanh thém, dinh ,hé S0
1Am viac theo quy dinh; Lay y kién hiép
' y cac co quan, don Vi c6 lién
quan (néu co).
Tham dinh 09 ng_z‘ay Th;f\’/lrg‘i“ - Truong hop du diéu kién:
h'(‘) 50, dé Cong chirc lam yléc Wy so Tham muu To trinh, du thao
B4 | xuatketqua | S F\oo (truong inh Quyét dinh khen thuéng va
gidi quyét | PrOMI eV hop lay Du  th: Gidy khen trinh lanh dao
TTHC %’_‘f'én -kétuqué. %0 | Phang xem xét.
ho;ipx)zgc - Truong hop khong da diéu
nhan kién: Tham muu van pén tra
thu.é) 161 co quan, don vi d¢ nghi
néu rd ly do.
Lanh dao Phong Noi vu xem
xet, ky to trinh, ky nhay cac
ThBe;\)/I”(‘)liC Il van ban lien quan, trinh L&nh
85 Xem xét, Lianhdao | 01ngay | - Hb so 4o U;BND quAan, h-uAygen. .
trinhky | Phong Noi vu | lamviéc | trinh | Chuyén chuyén vién phong
_ Du thao cho so to trinh, dong dau cac
Két qua tai lieu lién quan va chuyén

Van phong HDND va UBND
quan, huyén.




Buwoéc - ‘. A . X
cong | NOTAUNG | e nhigm | D81 | HO so/Biéu Dién gii
" cong viéc gian mau
viéc
Tham dinh vé thé thac vin
A oa ban, tai liéu lién quan:
Chuyen vien “Hb so dat yéu cAu: trinh lanh
Tham dinh Van phong 01 nga Theo muc | d oOLSJBNaDy uAna Hu en xem
B6 am ¢ HPNDva | o9\ Bgmor |98 quan, huye
van ban UBND quan lam viéc Lan ha xét
huyen afrin?] 57 |- Ho so khong dat yéu cau:
' chuyén tra ho so cho phong
NI vu.
Lanh dao UBND quan, huyén
xem xét hd so.
) Theo myc | |- Truong hop da diéu kien:
L&nh dao \ Ky Quyét dinh khen thuong
B7 s quvar | UBND quan, | JLnoay | BMOL )0 =
Phe duyét v ahiah | tam viéc | Quyét dinh, | V@ G1ay khen. ‘
ye hdso |- Truong hop khong du diéu
ki¢n: Ky vén bdn tra 161 co
quan, don vi dé nghi khen
thudng.
Van thu Van Pona diu sao 1 h
\ phong HDND | Hbsoda g dab, a0 lyu MO SO,
Ban hanh \ 01 ngay ~ |chuyen két qua vé Bo phan
B8 . . va UBND L Y.7 | duoc phé IO Iy
van ban uan, huyen lam viéc quvet Mot cura va phong Noi vu luu
quian, ' ye trir ho so theo quy dinh.
Bo6 phan Mot Theo - Tra két qua cho co quan,
B9 | Tra Kétqua clra Gidv hen Két qua don vi dé nghi céng nhan.
yhe - Théng k&, theo di.
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |MAu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so




3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

N~

Il Thanh phan hé so theo muc 1.

5 I Két qua thuc hién tha tuc va céc thanh phan hd so khac theo quy dinh

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26/11/2003, Luat stra ddi, bo sung mot sé didu cua
Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 ciia Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu caa Nghi dinh 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ciaa Chinh phu.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 cia Uy ban nhan dan thanh pho
ban hanh quy dinh vé cong tac Thi dua — Khen thuong tai Thanh phé Ho Chi Minh.

- Quyet dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14/11/2018 ciia Uy ban nhéan dén thanh pho ve
viéc cbng bo thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chic nang quan ly So Noi vu.

- Quyét dinh s6 318/QD-BNV ngay 09/3/2019 caa Bo Noi vu vé cong b thi tuc hanh
chinh mai ban hanh linh vuc Thi dua — Khen thudng thudc pham vi chirc nang cua Bo Noi
vu.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 huong dan thi hanh mot
so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



