THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2529/0D-UBND ngay 13 thang 7 nam 2021
cua Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhan
dan quan - huyén.

I11. Linh vuc Lao dong — Tién lwong
1. Thi tuc dang ky ni quy lao dong ciia doanh nghiép
a) Tinh ty thuc hién:

- Bude 1: Ca nhan hoac :[6 chtrc dé nghi dang ky nodi quy lao dong cia
doanh nghi¢p ndp ho so truc tuyen.

- Budre 2: BO phan tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 va dau du cac gidy to
co trong ho so

 + Truong hop ho so hop 18 va day di theo quy dinh thi thyc hién tiép nhan
ho so theo quy dinh

+ Truong hop hd so chua dy du hop 18, cong chic duoc phan cong tiép
nhan hudng dan bo sung hoan thién theo quy dinh.

- Buée 3: Trong vong 06 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc dy du ho so,
phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi c6 van ban thong bao thitra nhan noi
quy hodc van ban thong bdo ndi quy lao dong cbé quy dinh trai voi phép luat.

- Budre 4: Can bo tiép nhan thuc hién tra két qua truc tuyén.

b) Cich thirc thye hign: Nop va nhin ho so tryc tai dia chi
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn hodc Cong dich vu cong quoc gia tai
dia chi https://dichvucong.gov.vn.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban dé nghi ding ky ndi quy lao dong;

+ Cac van ban cua nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nghiém vat chat ban ndi quy lao dong ciua doanh nghiép;

+ Bién ban gop v kién cua t6 chirc dai dién tap thé lao dong tai co so;
+ Noi quy lao dong
- S6 lugng ho so: 01 bo.
_ d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 06 ngay ké tir ngay nhan duoc ho
so day da va hop 1€.
d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan hoic to chirc.

e) Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.


https://dichvucong.gov.vn/

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan da nhan ho
so dang ky ndi quy lao dong cho nguoi st dung lao dong hoac van ban thong bao
ndi quy lao dong cé quy dinh trai vai phap luat.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac quy dinh cua
ndi quy lao dong khong trai vai phéap luat lao dong.

) Cin c& phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
- B luat Lao dong nam 2019;

- Nghi dinh sb 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chlnh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Bo Luat lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s 338/2016/QD-UBND ngay 17/3/2021 ctua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh, sira
ddi, bd sung va bai bo trong linh vuc lao dong, tién lwong thuéc pham vi chuc
nang quan |y nha nudéc cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 40274/QD-SLDTBXH ngay 31/12/2020 cua Sé Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi vé viéc 1ty quyén cho Truong phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi quan - huyén tiép nhan dang ky Noi quy lao dong va
Thoa udc lao dong tap thé cua doanh nghiép tran dia ban Thanh phé H6 Chi
Minh.

‘ - Cong van sO 1564/UBND-TP ngay 17/3/2017 cua Uy ban nhan dan quan
veé viéc trién khai thuc hién két qua ra soat, tinh gon thu tuc hanh chinh thyc hién
tai cac phong, ban chuyén mon thudc quan.



