THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1334/0D-UBND ngay 20 thang 4 nim 2020
cua Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhan
dan quan - huyén.

IV. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

1. Tha tuc CZ’lp chinh sach ngi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia
ch1r0’ng trinh dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co s& giao duc
nghé nghiép tw thuc hoic co s& gido duc c6 von diu tw nwée ngoai

a) Tinh ty thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi gian 30 ngay 1am viéc ké tir ngay khai giang, co s
gido duc nghé nghiép thong bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh
dao tao trinh d trung cap, cao dang tai co so gido duc nghé nghiép vé chinh sach
noi trd, thoi gian ndp hd so va huéng dan hoc sinh, sinh vién vé ho so.

- Budre 2: Xac nhan don dé nghi cap chinh sach noi1 tri cho hoc sinh, sinh
Vvién

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi, thu
trudng co so gido duc nghé nghi€p co6 trach nhi€ém xac nhan vao don dé nghi cap
chinh sach ndi trua cho hoc sinh, sinh vién.

- Budére 3: Nop ho so

Hoc sinh, sinh vién thugc ddi twong quy dinh tai Quyét dinh
$0 53/2015/QD-TTg ndp ho so truc tuyen, truc tiép hodc dich vu buu chinh céng
t6i Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi noi hoc sinh, sinh vién d6 c6 ho
khau thuong tra .

- Buéde 4: Tham dinh ho so cép chinh sach ni tr

Phong Lao d(f)ng - Thuong binh va Xa hoi td chire dbi chiéu, :[hém dinh,
phé duyét danh sach doi tugng dugc huong chinh sach. Truong hop ho so khong
hop 1¢, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢6 trach nhiém thong bao cho
nguoi hoc dugce biét trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc ho so.

- Buée 5: Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi hoc sinh, sinh vién c6 ho
khau thudng tri c6 trach nhiém quan ly, t6 chuc thue hién chi tra hoc bong chinh
sach va cac khoan hd trg khac tryc tiép bang tién mat cho hoc sinh, sinh vién
dang hoc tai co s¢ giao duc nghé nghiép tu thuc hodc co so gido duc nghé nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai.

b) Cach thirc thue hién:

- Truc tiép tai BO phan tiép nhan va Tra két qua - Uy ban nhan dan quén;
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- Truc tuyén tai: tai dia chi https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn hodc
Cong dich vu cong qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

- Théng qua dich vu buu chinh cong.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hé so: 01 bd hd so, gom:

- Pon dé nghi cap chinh sach noi trGi theo mau tai Phy luc I1.2 ban hanh
kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH .

- Pbi voi hoe sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu s6 thudc hd ngheo, hd can
nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai b sung gidy chirng nhan ho
nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan déan cép x3 cap (Ban sao duoc chimg thyuc
tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- P6i v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd 1a ngudi khuyét tat,
ngoai don dé nghi cip chinh sach néi tri phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhén dan cap xa cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cdp huyén
vé viée tro cap xa ho1 d6i voi nguoi khuyet tat song tai cong dong trong truong
hop chua c6 gidy x4c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao
duoc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé di chiéu).

- D01 v6i hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai
mot sO gidy to trén phai bod sung Gidy xac nhan & lai truong trong dip Tét
Nguyén dan theo mau tai Phu luc II.4 ban hanh kém theo Théng tu
50 18/2018/TT-BLDTBXH .

d) Thoi han giai quyét:

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ddi chiéu, tham dinh ho so cia
hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so day
du. Khi ho so hop 1€, hoc sinh, sinh vién dugc cép hoc béng chinh sach va cac
khoan hd tro khac 02 1an trong ndm hoc: 1an 01 cdp cho 06 thang vao thang 10
hodc thang 11 hang nam; lan 02 cap cho 06 thang vao thang 3 hoic thang 4 nim
sau (Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thdng bao cong khai vé thoi gian
cap hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac). Trudng hop hoc sinh, sinh
vién chua dugc nhan hoc béng chinh sach va cac khoan ho tro khac theo thoi han
quy dinh thi dugc truy linh trong lan chi tra tiép theo.

d) Poi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao
dang, trung cap tai co s¢ giao duc nghé nghiép tu thuc hodc co s& gido duc co
vén dau tu nudc ngoai.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan quan.

- Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi.

g)~Ké't qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hoc bong chinh sach va cac
khoan ho trg khac dugc cap.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:
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i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghir cap chinh sach noi trG theo mau tai Phy luc I1.2 ban hanh
kem theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH .

- Pon dé nghi xdc nhan va cap hd trg theo miu tai Phu luc I1.4 ban hanh
kém theo Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH .

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao dfmg, trinh
d6 trung cAp hé chinh quy tai co s& gido duc nghé nghiép tu thuc va co sé gido
duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai thude 1a Hoc sinh, sinh vién nguoi
dan toc thiéu sb thudc hod nghéo, ho can ngheo, nguoi khuyét tat.

[) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 53/2015/Qb-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tuéng Chinh
pht vé chinh sach noi tra ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, B truéng Bo
Gi4o duc va Pao tao, B truéng B Tai chinh huéng dan thuc hién chinh sach
ndi tra quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cta Thu
tudng Chinh phu vé chinh sach noi tri ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng,
trung cép.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé stra d6i, bé sung mot s diéu cia cac thong tu lién
quan dén thu tyc hanh chinh thuéc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh 2020/2019/Qb- -LDTBXH ngay 31/12/2019 cua B§ Lao dong
- Thuong binh va X& hoi ban hanh vé viéc cong bd thi tyc hanh chinh sira doi, bo

sung, bai bo linh vuc gido duc nghé nghiép thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Phu luc 11.2
(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Théng twr 56 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép tw thuc
hodc co so gido duc nghé nghiép c0 von dau tw nudc ngoai)

Kinh gwi: - (Tén Phong Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).

[ CO IV IR 1< o TP
LOp: oo Khéa: ...................... Khoa: .....ccooovviiiiiicecn,
Ho tén cha/me hoc sinh, SINh VIEN: .......ccoiiiiiiiiiii e

M 6 NOC SINN, SINN VIBIE: 1.evveeeeeteeeeeeeeet oottt te ettt ettt et et et et et et et et et et et et et et ettt et ee e e e

Thudc ddi twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh

$6 53/2015/0D-TTq ngay 20 thang 10 ndm 2015 ciia Thii twéng Chinh phii vé chinh
sdch ngi trii déi Vi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can ct Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTqg ngay 20 thang 10 nam 2015 ctia Thi tuéng
Chinh phu, t6i 1am don nay d& nghi dugc Nha truong xac nhan, Phong Lao dong-
Thuong binh va X hoi xem xét cap chinh sach ndi tri theo quy dinh.

.............. , ngay ....thang ...nam ......
Nguwoi lam don
(KY va ghi ré ho tén)

X&c nhén ciia co sé gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co sé gido duc nghé nghiép
¢6 von dau tu nwéc ngoai

CO SO iA0 dUC NZNE NENIEP: vv.vvvecveeeee ettt ses s

XAC NhAN ANN/CRI .oiiiiic e e e e

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thtr ...... Hoc ky: ........ Nam

hoc ...l 16p ........ khoa ......... khoa hoc.......... thoi gian khoa
hoc .......... (nam) hé dao tao ............ cua nha trudng.

Kyludt: oo (ghi rd mirc d6 ky luat néu c6).

S6 mo-dun hodc tin chi cua toan khoa hoc (déi voi chwong trinh dao tao theo mo-dun
hodc tin chi): ............... trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo tirng ndm hoc la:

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia ndm hoc thir I: ....c.vecvcvceeeeecececeeee e,
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- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thir I ...,
- S6 mo-dun hoic tin chi 6 thang dau ctia nAm hoc thir 11 .....oeveeeveeeeeeeeeesee e
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau ctia nAm hoc thir IT: ......c.cvvevevereeeeeeee s
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau cia nAM hoc thir TIL: c.eeveeeeeeeeeeeee e
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cua nam hoc thir II: ..o,

Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét cap chinh sach ndi tra cho
anh/chi ......................... theo quy dinh.

........... ,ngay ....thang .... nam ...
Thu truwéong don vi
(Ky, dong dau)



Phu luc 11.4

(Phu luc dwoc ban hanh kem theo Thong tw 56 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép tw thuc
hodc co so gido duc nghé nghiép co von dau tu nudc ngoati)

Kinh giri: - (Tén Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).

[ Lo I 2 IR 1) o DO Ps PP PPORRRRRRRRN
LOp: oo Khoa: ... Khoa: .....ccccovviiiieeeen,

Ma SO hoc SInh, SINN VIEN: ....oiiiiiiiiiiiiiic e e bbb re e e e e e e e e e aeans

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cdp tién hé tre 6 lai trwong trong dip Tét
Nguyén ddin nam......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20
thang 10 ndm 2015 ctia Tha tudéng Chinh phi vé chinh sach ndi tra ddi v6i hoc sinh,
sinh vién hoc cao dang, trung cap, toi 1am don nay dé nghi nha trudng xac nhan 1a toi
thudc di twong (ghi rd doi twong dwege quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh sé 53/2015/0D-
TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thi twéng Chinh phii vé chinh sdch néi trii doi
véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cdp) Va “é lai truwong trong dip Tét Nguyén
dan nam .7 VO IY A0P .o s

........ ,ngay .....thdng ......nam...... .......,nhgay.....thang ......nam ......
Xac nhin cia co s6 giao duc nghé Nguwoi lam don
nghiép tw thuc hoic c6 von dau tw (KY va ghi ré ho tén)

nugc ngoai
(Ky, dong dau)
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