THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1334/0D-UBND ngay 20 thang 4 nim 2020
cua Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhan
dan quan - huyén.

IV. Linh vue Giao duc nghé nghiép

3. Thit tuc Thanh 1ap hdi dong trudng trung cip cong lap

a) Tinh ty thuc hién:

* Thanh ldp héi dong trwong nhigm ky diu tién

- Xac dinh s6 luong, co ciu thanh vién hoi dong trudng

HiGu truong hodc nguoi duge giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chirc va chu tri cugc hop gém cac pho hi€u truong, bi thu to chirc Pang, chu tich
cong (joén, bi thu DPoan Thanh niéI} Cong san H6 Chi Minh, dai dién nhe:l giao Va‘}
mot sO ph(}ﬂg, khoa, co s{)’ san xuat, kinh do‘anh, dich vu cua truong (n€u co) dé
xac dinh so luong va co cau thanh vién hoi dong truong.

- Bau dai dién tham gia hdi déng truong

Céc to chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép t6 chirc cudc hop cua td6 chirc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong
truong.

- Pé nghi co quan chu quan truong hodc co so san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan cu dai dién tham gia hdi dong truong.

- Bau chu tich hdi dong trudng, thu ky hoi dong truong.

Hiu truong hodc ngudi duge giao quan ly, phy trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky héi dong truong.

- Quyét dinh thanh lap hoi dong trudong

- Trén co s& quyét nghi‘tai cudc hop xéac dinh ) l}rqng, co ciu thanh vién
hoi dong truong, cudc hop bau chu tich, thu’ ky hoi dong tru:(‘)'pg, hiéu truéng
hodc nguoi duge giao quan ly, phu trach, di€u hanh truong gui ho so t61 co quan
chu quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chii quan truong quyét dinh thanh 13p hoi dong
truong. Quyéet dinh thanh 1ap hdi dong truong phai ghi 13 chic danh cia cac
thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyét dinh thanh lap hoi
dong truong phai c6 van ban trd 161 va néu rd 1y do.

* Thanh Igp héi dong truwong nhiém ky ké tiép

Trudce khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi déng truong duwong
nhiém thyuc hién cac ndi dung sau:

- Xac dinh s6 luong, co cAu thanh vién hoi déng truong



Chu tich hoi déng truong duong nhiém td churc hop dé xac dinh sb luong,
co cau thanh vién hoi dong truong.

- Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi ddng truong dwong nhiém dé nghi cac to chtc theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Bicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cua to
chtrc minh dé bau dai dién tham gia hdi dong truong.

- Pé nghi co quan chi quan truong hodc co s¢ san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan cir dai di¢n tham gia hdi dong truong.

- Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong.
- Quyét dinh thanh lap hoi déng trudong

+ Hoi dong truong duong nhiém gui hd so toi co quan chu quan trudng dé
nghi thanh 12p hoi dong truong.

+ Nguoi ding dau co quan chu quan trudng quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ghi 16
chtic danh cta cac thanh vién trong hoi dong truong. Trudng hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi déng trudng phai c6 vin ban tra 101 va néu rd 1y do.

Buéc 1: Ca nhan hoic t6 chuc dé nghi Thanh 1ap hoi dong truong trung
cap cong lap ndp ho so truc tuyén, truc tiép va dich vu buu chinh cong.

Buwéc 2: BO phan tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& va dau du cac gidy to co
trong ho so

~ + Truong hop ho so hop 18 va day di theo quy dinh thi thyc hién tiép nhan
ho so theo quy dinh

+ Truong hop hd so chua day du hop 18, cong chic duoc phan cong tiép
nhan hudng dan bo sung hoan thién theo quy dinh.

Buwéc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan du hd so hop 18
dé nghi Thanh 1ap héi ddng truong trung cip cong lap, phong Lao dong —
Thuong binh Va X& hoi tham muu ban hanh Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong trung cAp cong lap trong do6 ghi r6 chirc danh va nhiém vu cua cac thanh
vién trong hoi dong trudng. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
trudng phai c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:
- Truc tiép tai BO phan tiép nhan va Tra két qua - Uy ban nh&n dan quén;

- - Truc tuyén tai: tai dia chi https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn hoéc
Cong dich vu cong quoc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

- Théng qua dich vu buu chinh cong.
¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:
- Thanh phan hd so:


https://dichvucong.gov.vn/

+ Van ban cua truong trung cap dé ‘nghi thanh 1ap hoi ddng truong nhiém
ky dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phy luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

~+ Van ban cu dai dién tham gia hoi déqg trudng cua cac to chtc quy dinh
tai diém a khoan 3 Picu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

+ Van ban cu dai dién tham gia hdi dong truong cua co quan chu quan
truong hodc van ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng clia co s san xuat,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

+ Bién ban hop bau hoi ddng truong (Mau sb 02 Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Ban sao van bang, chimg chi cia ngudi dugce dé nghi giir chite danh cha
tich hoi dong truong.

- S6 luong hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hogp 1€.

d) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Truong trung cip cong lap
thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: Uy ban nhan dan quan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi.

g) Két qué thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong

truong trung cap cong l1ap trong doé ghi o chirc danh va nhiém vu cua cac thanh
vién trong hdi dong truong.

h) Lé phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai:

- Vian ban cua trudng trung cip dé nghi thanh 1ap hoi dong truong (Mau sb
01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong trudng (Mau s6 02 Phu lyc ban hanh kém
theo Thong tu so 14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- Hoi dong trudng c6 s6 luong thanh vién 1a s6 1é, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Giao duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu trudng, cadc pho hi¢u trudng, bi thu td chirc dang co sd, chu tich
cong QOén, bi thu Poan Thanh nién Cong ,sén HO Chi Minh, dai dién nha giao va
m(}t s0 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong
(n€u co);



+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co sd san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.

- Théqh vién hoi déng truong la dai dién co quan chu qu‘ém hoac dai dién
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dép g diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khong c6 quan hé; bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt véi cac
thanh vién khac trong hi dong truong.

- Chu tich hoi dong trudng khong 1a hiéu truong va duge bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén téc da so, bo phicu kin va dugc trén
50% tong so thanh vién cua hdi dong truong dong y va phai dap ung tiéu chuan
Sau.

+ C6 pham chat, dao duc tét, dé co it nhat 1a 05 ndm lam cong tac giang
day hoac tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hdi dong truong gidi thiéu trong sd
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi ddng trudng théng qua vai trén
50% tong sb thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u truéng hodc phoé hiéu truong.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Piéu 18 trudng trung cap.

- Quyét dinh 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ve€ viée cong bo thu tuc hanh chinh
ma&i ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc bai bé vé linh vuc giao duc nghé nghiép

thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hol.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-14-2021-tt-bldtbxh-dieu-le-truong-trung-cap-477996.aspx

MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap héi dong truong

..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)...o.n. Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... [, e ,ngay ... thang ... nam 20....
V/v thanh 1ap hoi dong
truong

Kinh giti: /Co quan cé tham quyén thanh Idp hoi dong trieong]

I. Néu ly do dé nghi thanh lap hoi ddng trudng, tom tit viéc thuc hién quy trinh
thanh lap hoi1 dong
L0 00,14 F <P

IL. Can ci tiéu chuan cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong

truroNg, .oooovvvvenne. () [PPSR dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh \dp héi
dong trirong] xem xét, thanh 1ap hoi dong truong nhidm Ky ........cocevvevevevenens o,

1. Tom tit vé nhan su dé nghi giit chtc chu tich hoi dong truong

e 5 (0T YZ TR 1< o PSSR

- Ngay, thang, nam SINN: ......oooiiiiiiiii e
-QUE qUAN: .., Dan toc: .ovevveiieeiie e,

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d 1y luan chinh tri,
NZOA1 NET, tIN NOC: wuviiiiiiii it aare s

- Tém tat qua trinh cong tac:

Pén |[Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén,
thang | thang |doan thé, to chirc xa hoi), ke ca thoi gian dwoce dao tao, boi
nam |dwdong vé chuyén mon, nghiép vu...

2. Tom tit vé nhan sy dé nghi giit chuc thu ky hoi ddng truong

= H O VA I i
- Ngay, thang, nam SINR: .....ooooiiiii e
- QUE QUAN: ..o DAn toc: cvveveeiiieiiesieein,

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
Ng0al NG, tIN NOC: ..ooiiiiiiiie s

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén (Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang |doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
nam | nam |dwdong vé chuyén mon, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hdi dong trudng



Chitc vu va don vi hién| Chirc danh trong hdi dong

TT Ho va tén A . \
: dang cong tac truong

(Ho so dé nghi thanh \dp héi dong trieong kém theo)

xét, quyct dinh thanh 1ap Hoi dong truong cua .................. () PP /
(4)

Noi nhdn: )

- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

-Luu VT, ...

Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan truong trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong 14p.

(3) Tén truong ddi voi de nghj thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén
hoi dong truong doi voi dé nghi thanh 13p hoi dong truong nhiém ky ké ti€p.

(4) Hiéu truong hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong trung
cap cong lap d6i voi dé nghi thanh 1ap ho1 dong truong nhiém ky dau tién; Cha

tich hoi dong truong duong nhiém d61 v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong
nhiém ky ké tiép.



MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2o Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

‘ BIEN BAN HOP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndM..........ccccee.ee,
2.8 GBI TAT cvvvvveeeeeeeeeeee ettt ettt ettt

I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan dweoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc tridu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ l....

b) Vang mit: ....../.... (1Y dO): c.ovvvrvree, (ghi rd ho va tén, 1y do vang mdt ciia
teng nguov).

3. Chu tri cudc hop: B/C ..oovvvvvviiiie, chirc danh........ccccevvvvveeiiiniinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/C .vvvvvviiiiiiee, chtrc danh...........ccoeeeivvieeninnen,

I11. N§i dung

1. Néu ly do thanh lap hoi dong truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi
dong truong.

2. Tém tét v kién nhén xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé tung
nguoi duge gidgi thiéu dé tham gia hdi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong trudng
IV. Két qua bé phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S phiéu phat ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: .....vuvee.e. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18 ... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cia timg ngudi
trong danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu | Ty 1é % so véi tong s6 nguoi

1T Ho va ten dat dwoc dugc tri¢u tap




¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdbm cac thanh
Vién sau (x&p theo thir tu phiéu bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chtrc chii tich hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu V&: ....oveeees phiéu.
- S phiéu hop 18 ..vevveveenns phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giit chtrc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

J4 . A > 1A 0 re (R £ e
T Ho va tén SO phiéu dat| Ty 1€ % so véi .tAongAso nguoi
: dugc dwgrc tri¢u tap
¢) Cian ctr két qua kiém phiéu, Ong/ba ........cccoevvevrennne. duogc bau giit chirc chu

tich hoi déng truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitt chtc thu ky hoi déng truong

a) Két qua bo phiéu:

- S phiéu phat ra: .......c........ phiéu.
- S phiéu thu V&: ...ooveeeees phiéu.
- S phiéu hop 16 ..vevvreenns phiéu.
- S phiéu khong hop 18 ..., phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giir chtrc thu ky hoi dong truong tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gioi thi¢u

A X > 1A 0 re LR X e
T Ho va tén So phieu | Ty 1€ % so véi .tAongAso nguoi
: dat dwoc dwgc tri¢u tap
¢) Can cir két qua kiém phiéu, 6ng/ba ........coccevevevee. dugc bau gitr chirc thu ky

hoi dong trudng.
(CO bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ......... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao .... gio.... ngay .... thang .... nam .............. /.



THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:
(1) Tén co quan cha quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cip cong 14ap.



