THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1334/0D-UBND ngay 20 thang 4 nim 2020
cua Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Uy ban nhan
dan quan - huyén.

V. Linh vuc Phong chéng té nan xi hoi

2. Thii tuc Cong bd to chirc, ca nhin du diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

a) Tinh ty thuc hién:

Budc 1: Nop hd so

T6 chire, ca nhan dé nghi cong bd du diéu kién cung cap dich vu cai nghién
ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong giri 01 bd hd so truc tuyén, truc tiép
hpac dich vu buu chI[lh qcong theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh
s0 116/2021/ND-CP dén Uy ban nhan dan quan noi t6 chirc dong tru s¢ hoac noi
ca nhan cu tru.

Trudng hop giri ho so theo phuong thire dién tur, t6 chire, ca nhan cé trach

nhiém luu gitr toan bd ban gbc ctia hd so va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
tinh chinh xac, trung thuc caa ho so.

- Budre 2: BO phan tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 va dau du cac gidy to
c6 trong ho so
+ Truong hop ho so hop 18 va day di theo quy dinh thi thuc hién tiép nhan
ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so chua day du hop 18, cong chic duoc phan cong tiép
nhan hudng dan bo sung hoan thi¢n theo quy dinh.
- Buée 3: T6 chirc thim dinh
~ Chu tich Qy ban nhan dé}n quén c6 trach nhiém t6 chirc thAm dinh hd so,
tham dinh céc diéu kién cong bo.
- Buéc 4: Quyét dinh cong bd / khong cong bd
Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho so ‘dang ky hop
1¢, Chu tich Uy ban nhan dan quan t6 chirc tham dinh va cong bd to chirc, ca
nhan du diéu kién cung cp dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh,
cong dong. Truong hop khong du diéu kién cong bd phai tra 101 bang van ban va
néu rd ly do.
b) Cach thirc thuc hién:
- Truc tiép tai BO phan tiép nhén va Tra két qua - Uy ban nhan dan quan,
- - Truc tuyén tai: tai dia chi https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn hodc
Cong dich vu cong quoc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn.

- Théng qua dich vu buu chinh céng.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi cong bd du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chirc, ca nhan dé nghi theo Mau so
13 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP .

- Ban sao quyét dinh thanh lap, cho phep thanh 1ap hoac gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép (ddi véi t6 chirc cung cip dich vu).

- Ta1 }1¢u chirng minh bao dam du cac diéu kién co s& yat chit, trang thiét
b1 cung cap dich vu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh
s0 116/2021/Nb-CP .

- Danh sach nhan vién cta co so cai nghién ma tiy/co so cung cap dich vu
C@i nghién ma tuy tu nguyén (Mau so 03 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 116/2021/ND-CP).

- 01 ban sao van bang, ching chi, phiéu 1y lich tu phap duoc cip khong
qua 03 thang tai thoi di€ém ndp ho so cua ting nhan vién.

- Ban ly lich tom tét ciia nguoi dimg dau hodc nguoi dai dién theo phap
luat cua co so cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén theo Mau s6 04 Phu
luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP .

- Ban dy lgié'n quy trinh cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai
gia dinh, cong dong.

* S4 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop

A

1€.

d) Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan cung cap
dich vu cai nghi¢n ma tuy tu nguyén tai gia dinh, cong dong.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén giai quyét: Uy ban nhan dan quan.

- Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh: Phong Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctua Chu tich Uy
ban nhan dan quéan cong bo du dieu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.

h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cong bd (‘iﬁ diéu kjén cung cip dich‘vu cai ng~hién, ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong cua to chuc, ca nhan dé nghi (Mau s6 13
Phu luc II Nghi dinh s0 116/2021/ND-CP).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx

- Danh sach nhén vién cua co s¢ cai nghién ma tiy/co s¢ cung cap dich vu
cai nghién ma tiy ty nguyén (Mau s6 03 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP).

- Ly lich tém tit cta c4 nhan, nguoi dung dau/ngudi dai dién theo phap
luat cua co so cai nghién ma tuy/co s cung cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén (Mau s0 04 Phu luc II Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

o Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén cong bd co s0 du
diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong
(Mau s0 14 Phu luc II Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau vé phap 1y: Puoc thanh 1ap, t6 chic, hoat dong theo quy dinh
cua phap luat; ca nhan khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy,
thoi gian chap hanh ban an hinh sy cua toa an; khong trong thoi han cam hanh
nghé hoac cong viéc.

- Yéu cau vé co s& vat chit, trang thiét bi:

+ Co6 co sO vat chat dé thuc hién viéc tiép nhén, cung cap dich vu cai
nghién theo pham vi dich vu dang ky. Truong hop cung cap dich vu noi tra thi co
sO phai dap ng cac diéu kién quy dinh tai diém b Khoan 2 va Khoan 4 Diéu 6
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ;

+ Co trang thiét bi dé thuc hiénr cac dich vu cai nghién theo quy dinh tai
Muc A Phu luc | kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP .

- Yéu cau vé nhan sy:

+ Co it nhat 01 nguoi chiu trach phiém chinh thyuc hién viéc cung cép dich
vy, ¢0 trinh d§ chuyén mon, nganh nghé dao tao phu hop;

_+ Nhan su phai dap tmg diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai Khoan 2
bicu 8 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP .

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Phong, chéng ma tay s6 73/2021/QH14.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 quy dinh chi tiét mdt s6
diéu cua Luat Phong, chong ma tay, Luat Xt ly vi pham hanh chinh vé cai
nghién ma ty va quan 1y sau cai nghién ma tuy.

- Quyét dinh s6 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh mdi ban hanh thude
pham vi chie nang quan 1y nha nuge cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
veé vi¢c thuc hién chinh sach ho tro tién thué nha cho nguoi lao dong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/vi-pham-hanh-chinh/nghi-dinh-116-2021-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-ma-tuy-ve-cai-nghien-ma-tuy-482328.aspx
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MAu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) du diéu kién cung cép dich vu cai
nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong cta to chirc, ca nhan de nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TENCO SO ...cceevnenennen. 2 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /.3 v, ngay ... thang ... nam ... ...

Vv @é nghi cong b (cong bb lai)
co s¢ du dieu kién cung cap dich
vu cai nghién ma tiy

Kinh giri: Uy bannhandan ...........5 ...........
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa): ..............cc.cooviiiiiiii,
Dia chi cung cép dICh VU
Piénthoai: ... sE-mail: ...
Nguoi dai dién theo phap Tuat (d61 VOI CO SO ..vnerveneiien e,
Chucdanh: ..., SO dién thoai lién lac: ....ovvevveveeienn.,

2. bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén ............... S cong bd/cong bd
lai du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma thy.

a) Pham vidich vu: ... SRR

b) Loai hinh cung cap dich VUi ......ooooviiiiiiiiieeiiee e LR

Co s& cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh cta phap luat
ve cai nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.

3. Hd so kém theo gdm:

5 P

)
NGUOI PAI DIEN

Noi nhgn: (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh, dong

- Nhu trén; ddu)

-Luu.......

1 Tén co quan, t6 chirc chii quan truc tiép (néu co);

2 Tén co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy;

3 Chir viét tat tén cung cap dich vu cai nghién ma tay;

4 Dia danh;

5 Ghi 16 tén cip Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thude thanh phd tryc thude Trung wong;
6 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cf'lp;

" Ghi rd dich vu ndi tra hay ngoai trd.



MAu 03. Danh sich nhén vién ciia co s& cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu
cai nghién ma tiy tu nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN!

TEN CO SO CAI
NGHIEN......2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh guri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chir in hoa):

Tén co so Vlet bang tleng NUOC NZOAT (MEU CO): ..ol
T8N CO SO VIEL tAL (MOU CO): .o
2.Piachitrusochinh: ... .. .
Piénthoai: ... sE-mail: ...

Trang thong tin di8n th (U CO): ......eee e

3. Ngwoi dai dién theo phap lulit: ...
Chﬁc danh: .
SO di€n thoal I8N 1ac: .. .o

Co s¢ cam két nd1 dung thong tin vé nhan vién tron

g danh sach kém theo la chinh x4c.

Ho
T | va
T | té
n

Ngay
than
g
nam
sinh

S6
CCCD
/
CMT/
HC

Chw
cvu

Trinh
do
chuyé
n mon

Vi tri
nghié
pvu

Kinh
nghié

m lam
viée

Théng tin vé hop ddng lao

dong
Tho | Thoi
. | Cbn i han
Nga i
Ky g gian | hop
YXY'| viee | 1am | don
viéc g

1 Tén co quan, to chitc cht quan truc tiép (néu cd)
2 Tén co quan, to chirc chil quan tryc tiép (néu co)

vu cai nghién ma tuy tu nguyén

3 Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT ,
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)




MAu 04. Ly lich tom tit ciia c4 nhan, nguoi ding diu/ngudi dai dién theo phap
luét cia co sé cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tuw
nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Anh 4x6
Ll ., hgay ... thang ... nam ... ...
LY LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhan, ngwoi ding diu/nguoi dai dién theo phap luat
cua co sé cai nghién ma tuy/co s¢ cung cap dich vu cai
nghién ma tay ty nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VA I et Gioitinh: ...............
2. Ten @01 KNAC: .o e
3. Sinh ngay .... thang .... nam ........

4. Noi thuong tra/tam tra:

S NOT O M taL: Lo
6. SO CCCD/CMND/HC: ...t
Ngay cap: ..../.......... SNOT CAP: e,
7. Trinh d6 dao tao (ghi ré trinh dg, tén nganh dao tao cao nhdt):

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pa hoc va tot nghlep nhlrng trwong nao, ¢ dau hoac lam nhlrng
Tir thang, nim | cong viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, t0
dén thang, nim chire nao, ¢ diu (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén

kinh nghiém vé cong tac cai nghién ma tity, qudn Iy sau cai nghién)

2. Pao tao, bdi dudng vé chan doan, xac dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién
ma tay

Tén co Noi dung | Thoi gian dao tao (nr | Hinh thire | Vin bang,
sé/khéa/Iép dao | dao tao, thang... nam.... dén dao tao chirng chi




tao, boi dudng | bodi dudng thang....nam....)

Toi xin cam doan 1o khai trén 1a diing su that. Néu c6 gi sai téi xin hoan toan chiu
trach nhiém theo quy dinh cta phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong dau) (ky, ghi vo ho tén)

! Pia danh

2 Xac nhan ctia co quan chu quan hoic UBND cap xa noi cu trii




