Thii tuc cho phép treong miu gido, trwedng mam non, nha tré
hoat dgng giao duc

1. Trinh ty thwe hién:

a) Truong mau gido, truong mam non, nha tré gui truc tlep hodc qua buu di¢n
01 bd hd so' theo quy dinh dén Uy ban nhan dan cdp huyén (néu phong Gido duc va
Pao tao ndm trong tru s& UBND) hodc phong Gido duc va Pao tao quin- huyén (néu
phong Gido duc va Pao tao c6 tru so riéng).

b) B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan déan cap huyén tiép nhan ho
s0, kiém tra tinh day du cua cac gidy to co trong ho so:

- Truong hop ho so day du theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua;
- Trudng hop hd so chua dy du thi hudng din b sung va hoan thién ho so.
¢) Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cta hd so.

- Néu hd so chua hop 16 thi thong bao bang vin ban nhimg ndi dung can chinh
stra, bo sung cho truong mau giao, truong mam non, nha tré trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhéan ho so;

- Néu ho so hop 16 thi thong bao ké hoach thim dinh thuc té tai trudng mau gido,
truong mam non, nha tré.

d) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thuc t€, Phong Gido duc va Pao tao chu tri, phoi hop véi cac phong chuyén moén cod
lién quan t6 chirc tham dinh thuc té;

Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, néu trudng mau gido, truong mam non, nha
tré dap tmg cac diéu kién theo quy dinh th1 Truong Phong Gido duc va Pao tao ra
quyét dinh cho phép hoat dong giao duc; neu chua dap Ung cac diéu kién theo quy dinh
thi thong bao bang vin ban cho truong mau gido, trudng mam non, nha tré néu rd 1y
do.

d) Truong mau gido, truong mam non, nha tré cin clr vao ngay hen trén Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai
Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip huyén.

2. Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc qua buu dién.
3. Thanh phin, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao dugc cap tir s6 géc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban
sao kém theo ban chinh dé 601 chiéu (sau day goi chung la ban sao c6 chimg thyc)
quyét dinh thanh lap hoic quyét dinh cho phép thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam
non, nha tré;



+ Bao céo chi tiét vé tinh hinh trién khai D& an dau tu thanh 1ap truong mau
gido, trudng mam non, nha tré. B4o c4o can lam rd nhiing cong viéc cu thé da hoan
thanh hodc dang thuc hién: Cac diéu kién dat dai, co sé vat chat, thiét bi, tai chinh phuc
vu hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em; doi ngii gido vién va can bd quan
ly;

+ Danh sach d6i ngt giao vién trong d6 ghi 16 trinh d6 chuyén mon duge dao
tao; hop dong lam viéc dd duoc ky gitta trudng mau gido, truong mam non, nha tré véi
tung gido vién;

+ Danh sach can bg gilr chirc vu lanh dao chu chdt gdm hiéu trudng, cac pho
hi¢u truong, truong cac phong, ban, t6 chuyén mon trong do ghi 1o trinh d6 chuyén
mon dugc dao tao; hop dong 1am viéc da dugc ky giita truong mau gido, trudng mam
non, nha tré voi tung can b quan 1y;

+ Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh giao duc mam non;

+ Danh muc s luong phong hoc, phong lam viée, co s¢ vat chét, thiét bi dap
ung cac diéu kién theo quy dinh;

+ Vén ban phap ly xac nhan quyén st dung dat hozc hop dong thué tru sé truong
mAu gido, truong mam non, nha tré véi thoi han tbi thiéu 05 nam;

+ Céc van ban phap 1y x4c nhan vé s6 tién hién c6 do truong mau gido, truong
mam non, nha tré dang quan 1y, bdo dam tinh hop phap va cam két sé chi st dung dé
dau tu xay dung va chi phi cho cdc hoat dong thudng xuyén cua trudng mau giao,
truong mam non, nha tré sau khi dugc cho phép hoat dong gidao duc; phuong an huy
dong von va can doéi von ti€p theo d€ bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua trudong
mau giao, truong mam non, nha tré trong giai doan 05 ndm, bat dau tir khi duoc tuyén
sinh;

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bo cua trudong mau gido,
truong mam non, nha tré.

- S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thdng bao
ké hoach tham dinh thuc te.

5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Trudng miu gido, trudng mam
non, nha tré.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Truong phong gido duc va dao tao.

7. Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phéptrudng ;nﬁu
giao, truong mam non, nha tré hoat dong giao duc hoac van ban thong bao tir choi va
néu rd ly do.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.



10. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodic quyét dinh cho phép thanh 14p cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

- C6 dat dai, truong so, co sd vat chat, thiét bi dap ung yéu cau, duy tri va phat
trién hoat dong gido duc, cu thé:

+ Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré duoc dit tai khu dan cu phu hop
quy hoach chung, thuan lgi cho tré em dén truong; bao dam cac quy dinh vé an toan
va v¢ sinh moi trudng;

+ Dién tich khu dat xay dung gé)m: Dién tich xay dung; dién tich san choi; dién
tich cay xanh, dudng di. Dién tich khu dat xay dung binh quan téi thiéu 12 m? cho mot
tré em ddi véi khu vuc déng bﬁng, trung du; 08 m? cho mot tré em ddi voi khu vue
thanh phd, thi xa va nui cao.

Pbi v6i noi kho khin vé dat dai, c6 thé thay thé dién tich xay dung bang dién
tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

Truong mau gido, truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc co thé thué truong
sO, co s& vat chat, thi€t bi ciia Nha nudce, co sé gido duc cong 1ap khong sir dung dé to
chtrc hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap luat.

Trudng mau gido, truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc c6 thé thué mot phan
hodac toan by quy nha va co s¢ ha tang ctia Nha nudc dé t6 chic hoat dong gido duc
theo quy dinh cua Chinh phu v€ khuyén khich xa hoi hoa doi véi cac hoat dong trong
linh vuc gido duc, day nghe y té, van hoa, thé thao, moi truong, giam dinh tu phap.
Truong hop thué trang thiét bi gido duc chua sir dung hét cong suat ciia co 80 sy nghiép
cong 1ap trong linh vuc gido duc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir
dung tai san nha nudc.

+ Khubn vién ctia trudng mau gido, trurong mam non, nha tré co tudng bao ngin
cach véi bén ngoai;

+ Co ciu khdi cong trinh gom:

Khbi phong nhom tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngii, phong
vé sinh, hién choi bdo dam theo diing quy chuan quy dinh;

Khdi phong phuc vu hoc tip: Phong gido duc thé chat, phong gido duc nghé
thuat hodc phong da chiic nang;

Khbi phong t6 chirc an: Khu vuc nha bép va kho;

Khdi phong hanh chinh quéan tri gdm: Vin phong truong, phong hiéu truong,
phong pho hi¢u trudng, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao v¢, phong
danh cho nhéan vién, khu v¢ sinh cho gido vién, can bg, nhan vién, khu dé xe cho gido
vién, can bo, nhan vién;

«San vuon gom: San choi ctia nhém, 19p; san choi chung; san choi - cay xanh.

+ C06 thiét bi, d6 choi, dd dung, tai liéu cham soc, gido duc tré em theo quy dinh
cua Bo Gido duc va DPao tao.



- C6 d6i ngii can b quan 1y, gido vién va nhan vién du vé so lugng, hop 1y vé
co cdu va dat tiéu chudn bao dam thuc hién chuong trinh gido duc mam non va to chirc
hoat dong giao duc.

- C6 da ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc.

- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudng miu gido, trudng mam non, nha
tre.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s‘é 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh Phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghj dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira doi mot
s0 dieu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm 2018 ciia Bo trudng
Bo Giao duc’ va Pao tao vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung
hodc thay th¢; thu tuc hanh chinh dugc huy bo, bai bo thudc pham vi chirc ndng quan
1y ctia B§ giao duc va Pao tao.



