1. Thii tuc Thanh lap hdi dong truwong trung cap cong lap
a). Trinh ty thyce hién:
1.1. Thanh lap hdi dong trwong nhiém ky dau tién

Budc 1: Xac dinh sd luong, co cAu thanh vién hoi déng truong Hi¢u trudng
hodc ngudi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong to chirc va chi tri cude
hop gf)m cac pho hi¢u truong, bi thu t6 chirc Pang, chu tich cong doan, bi thu Doan
Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, dai dién nha gido va mot sb phong, khoa, co
SO’ san xudt, kinh doanh, dich vu cta truong (néu co) dé xac dinh sb luong va co
ciu thanh vién hoi dong trudng.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng Cac to chic theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Bi€u 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cua to
chtrc minh dé bau dai di¢n tham gia hg1 dong truong.

Budc 3: Dé nghi co quan chil quan trudng hodc co s¢ san xut, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong. Budc 4: Bau chu tich
héi déng truong, thu ky hoi dong truong. Hiéu trudng hodc ngudi duoc giao quan
1y, phu trach, diéu hanh truong t6 chirc va chu tri cude hop bau chu tich, thu ky hoi
ddng truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi déng truong

- Trén co sO quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 lugng, co ciu thanh vién
hoi dong truong, cude hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, hiéu truong hodc
nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong giri hd so tdi co quan chu
quan trudng dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so, ngudi ding
dau co quan cha quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi déng trudng. Quyét dinh
thanh 1ap hoi dong truong phai ghi rd chirc danh cuia cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai ¢6 vin ban
tra 1061 va néu rd 1y do. 1

1.2. Thanh lap hdi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong
nhiém thyc hién cac ndi1 dung sau:

Buéc 1: Xac dinh sb luong, co cAu thanh vién hoi déng truong Chu tich hoi
dong truong duwong nhiém t6 chirc hop dé xac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi
dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi déng truong Cha tich hoi dong trudng
duong nhi¢m dé nghi cac td chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat
Gio duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cia to chirc minh dé bau dai dién tham gia
hoi dong truong.

Budc 3: Dé nghi co quan chu quan trudong hoac co sd san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan ctr dai di¢n tham gia hdi dong truong.



Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Hoi dong truong duong nhiém giri hd so t6i co quan chu quan trudng dé
nghi thanh 13p hoi1 dong trudong.

- Nguoi ding d?}u co quan chu quan truong quyét dinh thanh lap hoi dong
truong nhiém ky ke tiép theo. Quyet dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ghi rd
chirc danh cua cac thanh vién trong hoi déng truong. Truong hop khong quyét dinh
thanh 13p hdi1 dong truong phai ¢6 van ban trd 101 va néu ro ly do.

b). Cach thirc thue hién: Nop hd so truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu
Buu chinh.

¢). Thanh phén, sé lwgng hd so:

+ Thanh phan ho so:

‘ - Van ban cua truong trung cép dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ke ti€p (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vanban cur dai dién tham gia hoi dé‘ng truong cla cac to chirc quy dinh tai
diém a khoan 3 Biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban ctr dai dién tham gia ho1 d6ng truong cla co quan chu quan truong
hodc van ban cir dai dién tham gia ho1 dong trudong ctia co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hdi dong treong (Méu s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, chtmg chi ctia nguoi dugce dé nghi gitt chtrc danh cha
tich hoi dong truong.

+ S6 luogng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day
da va hop €.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc (khong bao gdm
doanh nghi¢p, HTX)

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan quén, Phong
Gi4o duc va bao tao quan.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong trung cap cong lap trong d6 ghi rd chirc danh va nhiém vu cua cac thanh
vién trong hdi dong truong.

I) Phi, 1€ phi: khdng co.



h) Tén mau don, miu to khai: khong co.

i) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Hoi dong trudng c6 sé luong thanh vién 1a sb 16, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hiéu truong, cac pho hi¢u truong, bi thu td churc dang co so, chu tich
cong QOén, bi thu Poan Thanh nién Cong sdn H6 Chi Minh, dai di¢n nha gido va
m(}t s0 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong
(n€u co);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan.

- Thénh vién hoi déng truong 1a dai dién co quan chu qgén hoac dai dién co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ung dicu kién:

+ Pang hoat d@qg trong linh vuc khoa hoc, cong nghé¢, san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu ctia nha truong;

+ Khong ¢6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong;

- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu truong va dugce bau trong s6 cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phiéu kin va dugce trén
50% tong so thanh vién cua hdi dong truong dong ¥ va phai dap g ti€éu chuan
Sau.

+ C6 pham chat, dao durc tot, daco it nhat 13 05 nam lam cong tac giang day
hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép;

+ Co bﬁng t6t nghiép dai hoc trd 1én;

+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép;

+ C6 du stc khoe; bao dam d¢ tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong sb
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong trudng théng qua voi trén
50% tong s thanh vién cua hoi dong trudng dong ¥ va khong kiém nhiém chire vu
hiéu truong hoac pho hi€u truong.

n) Co so phap ly

- Luét Gido duc nghé nghiép

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciua B Lao dong
Thuong binh va Xa hdi.

- Quyét dinh s6 1107/QD-UBND ngay 21/3/2021 cia Uy ban nhéan dan
Thanh pho vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Gido duc nghé
nghiép thudoc pham vi chiic nang quan ly ciia S& Giao duc va Pao tao.






